ANNEX

AREA D’ALCALDIA

Fitxer: Fitxer de contacte amb associacions

A)

B)

C)

G)

H)

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:

La finalitat del fitxer és incloure les dades d'associacions amb els integrants de cada una
d'elles, actualitzats i proporcionats per les associacions amb la finalitat* d'obtenir
subvencions.

L'Us que es donara a aquest fitxer és el derivat d’aquesta finalitat per a la seva correcta
gestid.

Persones o collectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:

Els titulars de les dades son aquells que mantenen algun tipus de contacte amb les
associacions.

Procediment de recollida de les dades de caracter personal:
Aportats pels propis interessats en omplir els formularis necessaris.

Estructura basica del fitxer i descripcid de les dades de caracter personal incloses al
mateix:

Fitxer individualitzat.

Dades de caracter identificatiu. DNI /NIF , nom i cognoms, direccié postal , telefon, e-mail.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions a altres Administracions.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos ercers:
No es preveuen transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I'Administracio responsable del fitxer:
Ajuntament d’Olot, Area d'alcaldia.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'acces, rectificacio i
cancellacid: .

Ajuntament d'Olot, Area d'alcaldia, Passeig Bisbe Guillamet, nimero 10, 17800 Olot
(Gironay).

Mesures de seguretat amb indicaci¢ del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Basic.

Fitxer: Protocol

A)

Finalitat del fitxer i (s previst pel mateix:



La finalitat del fitxer &s contemplar les dades de les persones que mantenen o amb les que
es pretén mantenir relacions amb l'alcaldia.
L'ds que es donara al fitxer és el derivat d’aquesta finalitat per a la seva correcta gestié.

B) Perscnes o collectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligades a subministrar-les:
Els titulars de les dades son aquells que mantenen algun contacte amb 'Alcaldia.

C) Procediment de recollida de los dades de caracter personal:
Aportats pels propis interessats en omplir els formularis necessaris o presa dels repertoris
publics.

D) Estructura basica del fitxer | descripcié de les dades de caracter personal incloses al
mateix:
Fitxer individualitzat.
Dades de caracter identificatiu. DNI /NIF , nom i cognoms, direccié postal , teléfon, direccid
electronica.

E) Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions a altres Administracions.

F) Transferéncies de dades gue es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéncies internacionals de cap tipus.

G) Organde I'Administracio responsable del fitxer:
Ajuntament d'Olot, Area d'alcaldia.

H) Serveis o Unitat davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i cancel-lacié
de dades:
Ajuntament ¢'Olot, Area d'alcaldia, Passeig Bisbe Guillamet, nimero 10, 17800 Olot
(Gironay).

I} Mesures de seguretat amb indicacio del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Basic.

AREA SECRETARIA

Fitxer: Col-laboracio social

A)

Finalitat del fitxer i {is previst pel mateix:
La seva finalitat és la gestid de les relacions amb persones que sén enviades pel
Departament de treball de la Generalitat, per desenvolupar treballs a l'Ajuntament, amb

seguiment dels mateixos.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal ¢ que

resultin obligats a subministrar-ios:
Totes aquelles persones que mantenen una relacié amb I'entitat basada en els acords amb

el Departament de treball.



C) Procediment de recollida de les dades de caracter personal:

D)

E)

Aportats pel Departament de treball de la Generalitat en suport paper.

Estructura basica del fitxer i descripcio dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Fitxer individualitzat i expedients en paper.

Dades identificatives. DNI /NIF , nom i cognoms, direcci6 postal i electronica, teléfon

Dades d'ocupaci6: categoria/ grau, lloc de treball, historial del treballador.

Cessio de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades a altres Administracions a excepci6 de la Generalitat.

Transferencies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No hi ha previstes transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I'Administraci6 responsable del fitxer:
Ajuntament d'Olot, Area de secretaria.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel-laci6 de dades:

Ajuntament d’Olot, Area de secretaria, Passeig Bisbe Guillamet, numero 10, 17800 Olot
(Girona).

Mesures de Seguretat amb indicacid del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Alt.

Fitxer: Expedients disciplinaris i contenciosos

A)

B)

D)

Finalitat del fitxer i us previst pel mateix:

La finalitat del fitxer és la gestio i tramitacid d'expedients disciplinaris i contencios, de
I'Ajuntament en matéria laboral, funcionarial i administratiu.

L'Gs que es donara al fitxer és el derivat de la tramitacid, control i seguiment dels
expedients disciplinaris i contencios.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:

Persones fisiques o representants de persones juridiques presumptes responsables de
I'expedient.

Persones amb interes legitim.

Procediment de recollida de les dades de caracter personal:
Declaracions o formularis, rebuts del propi interessat o el seu representant legal o del Jutjat.

Estructura basica del fitxer i descripcio dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Fitxer informatic i expedients en format paper.

Dades identificatives. DNI /NIF , nom i cognoms, direccié postal i electronica, telefon
Dades d’'ocupacié: categoria/ grau, lloc de treball, historial del treballador.

Altres dades personals aportades pels afectats o persones amb interés legitim.



F)

G)

H)

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades personals a altres Administracions.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No n’hi ha previstes transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I'Administraci6 responsable del fitxer:
Ajuntament d’'Olot, Area de secretaria.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel-lacié de dades:

‘Ajuntament d'Olot, Area de secretaria, Passeig Bisbe Guillamet, nimero 10, 17800 Olot

(Girona).

Mesures de Seguretat amb indicacioé del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Alt.

Fitxer: Curriculums

A)

B)

E)

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:
La seva finalitat és la gestié de curriculums de les persones que hagin sol-licitat una feina a
'Ajuntament.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligades a subministrar-les:
Aquelles persones que hagin presentat el seu curriculum per sol-licitar feina.

Procediment de recollida de les dades de caracter personal:
Pel propi interessat al presentar el curriculum mitjangant suport informatic o paper.

Estructura basica del fitxer i descripcio dels tipus de dades de caracter personal inclosos al
mateix:

Expedients en format paper.

Dades personals del sol-licitant: nom i cognoms, domicili, teléfon, data i lloc de naixement,
nacionalitat, estat civil.

Dades académiques: preparacié académica del interessat, amb les dates en que va cursar
els seus estudis, noms dels col-legis i universitats a les que va assistir inclos qualificacions
de les assignatures cursades.

Experiéncia professional: data i lloc de treballs anteriors, laborals i funcions
desenvolupades. :

Altres estudis i activitats, aixi com altres coneixements, idiomes...

Dades de salut quan el candidat presenta discapacitats amb influéncia en el lloc de treball.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades personals a altres Administracions.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No n’hi ha previstes transferéncies internacionals de cap tipus.



G)

H)

Organ de I'Administracio responsable del fitxer:
Ajuntament d’'Olot, Area secretaria.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel-lacié de dades:

Ajuntament d'Olot, Area secretaria, Passeig Bisbe Guillamet, numero 10, 17800 Olot
(Girona).

Mesures de Seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Alt.

Fitxer: Processos de seleccid

A)

B)

Finalitat del fitxer i s previst pel mateix:
La seva finalitat és la gestid de dades de candidats a processos de seleccié siguin de
convocatodria publica i de sistemes de concurs, oposicio i concurs oposicié lliures.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligades a subministrar-les:
Aquelles persones que s’hagin presentat a un procés de selecci6 de I'’Ajuntament.

Procediment de recollida de les dades de caracter personal:
Pel propi interessat al concérrer al procés de seleccid.

Estructura basica del fitxer i descripcid dels tipus de dades de caracter personal inclosos al
mateix: _

Fitxer en format paper.

Dades personals del sol-licitant: nom i cognoms, domicili, teléfon, data i lloc de naixement,
nacionalitat, estat civil.

Dades académiques: preparacié académica del interessat, amb les dates en que va cursar
els seus estudis, noms dels col-legis i universitats a les que va assistir inclés qualificacions
de les assignatures cursades.

Experiéncia professional: data i lloc de treballs anteriors, laborals i funcions
desenvolupades.

Altres estudis i activitats, aixi com altres coneixements, idiomes...

Dades de salut quan el carrec que surt a concurs és per persona amb minusvalia.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades personals a altres Administracions.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No n’hi ha previstes transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I’Administracié responsable del fitxer:
Ajuntament d'Olot, Area secretaria.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel-laci6 de dades:

Ajuntament d'Olot, Area secretaria, Passeig Bisbe Guillamet, nimero 10, 17800 Olot
(Girona).



1)

Mesures de Seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Alt.

Fitxer: Contractacions

A)

B)

C)

D)

F)

G)

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:
La seva finalitat és administrativa, recollida i gestio de les dades relatives al personal de
I'Ajuntament contractat amb la finalitat de gesti6é de personal.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligades a subministrar-les:
Aquelles persones que hagin sigut contractades per I'Ajuntament.

Procediment de recollida de les dades de caracter personal:
El personal de I'Ajuntament amb relacié laboral amb el mateix.

Estructura basica del fitxer i descripcio dels tipus de dades de caracter personal inclosos al
mateix:

Fitxer informatic individualitzat i expedients en format paper

Dades personals de la persona contractada: nom i cognoms, domicili, teléfon, data i lloc de
naixement, nacionalitat, estat civil.

Experiéncia professional: data i lloc de treballs anteriors, laborals i funcions
desenvolupades.

Altres estudis i activitats, aixi com altres coneixements, idiomes...

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades personals a altres Administracions.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No n'hi ha previstes transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I'’Administracio responsable del fitxer:
Ajuntament d'Olot, Area secretaria.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacid i
cancel-lacié de dades:
Ajuntament d’Olot, Area secretaria, Passeig Bisbe Guillamet, nimero 10, 17800 Olot

(Girona).

Mesures de Seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Alt.

Fitxer: Alumnes en practiqgues

A)

Finalitat del fitxer i us previst pel mateix:
Control i seguiment dels alumnes de FP i Universitat que fan practiques a I'Ajuntament
(diferents tipus de practiques, retribuides o no, conveni amb entitats...).



D)

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligades a subministrar-les:

Aquells alumnes que estiguin fent practiques a 'Ajuntament i els tutors o representants dels
centres de FP i universitats.

Procediment de recollida de les dades de caracter personal:
Aportats per les universitat i centres de formacioé professional.

Estructura basica del fitxer i descripcié dels tipus de dades de caracter personal inclosos al
mateix:

Fitxer informatic individualitzat i expedients en format paper.

Dades personals del sol-licitant: nom i cognoms, domicili, teléfon, data i lloc de naixement,
nacionalitat, estat civil. '
Dades académiques: preparacid academica del interessat, noms dels collegis i
universitats centres de formacioé professional, curs que estudia.

Altres estudis i activitats, aixi com altres coneixements, idiomes...

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades personals a altres Administracions a excepci6 de les
que es realitzen als propis col-legis o universitats amb les que es fa el Conveni.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No n’hi ha previstes transferéncies internacionals de dades de cap tipus.

Organ de I'Administraci6 responsable del fitxer:
Ajuntament d'Olot, Area secretaria.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel-laci¢ de dades:

Ajuntament d'Olot, Area secretaria, Passeig Bisbe Guillamet, nimero 10, 17800 Olot
(Girona).

Mesures de Seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Alt.

Fitxer: Comites de personal i comissions.

A)

C)

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:

La finalitat és gestionar la celebracié de les reunions i juntes dels comités i comissions de
personal.

L'4s que es donara al fitxer és el derivat d’aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:

El personal que s'inclou en aquests comités i comissions i els membres integrants de les
mateixes.

Procediment de recollida de dades de caracter personal:
Recollida derivada de la relacié laboral, aportades pels propis interessats mitjangant
formularis normalitzats o instancies a les dependéncies de I'Ajuntament.



D)

E)

Estructura basica del fitxer i descripcid dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Fitxer individualitzat.

Dades de caracter identificatiu. Nom i cognoms, DNI /NIF, nimero de registre de personal,
numero de la Seguretat Social/Mutualitat, direcci6 postal i teléfon.

Dades de caracteristiques personals: sexe, estat civil, nacionalitat, edat, data o lloc de
naixement.

Dades involucrades a I'assumpte a discutir per la comissié o comité.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades a altres Administracions, excepte les obligatories
determinades per la legislacio tributaria i de la Seguretat Social.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferencies internacionals de cap tipus.

Organ de I' Administracié responsable del fitxer:
Ajuntament d’Olot, Area secretaria.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel-laci6 de dades: _

Ajuntament d'Olot, Area secretaria, Passeig Bisbe Guillamet, nimero 10, 17800 Olot
(Girona).

Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Basic.

Fitxer: Gestio de Personal

A)

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:

La finalitat €s administrativa recollida i gestié de les dades necessaries del personal laboral
al servei de I'Ajuntament, a on s’inclouen les peticions del personal, informes de despeses,
retribucions, vacances del personal, vaga, fitxer de comissions de salut laboral, fitxer de
comissié de seguiment, dietes, fitxer d’ajudes per a estudis del personal i familiars.

L'as que es donara al fitxer és el derivat d'aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:
Tot el personal amb relacio laboral o funcionarial amb I'Ajuntament d’Olot.

Procediment de recollida de dades de caracter personal:

Recollida derivada de la relacié laboral, aportades pels propis interessats mitjangant
formularis normalitzats o instancies a les dependéncies de I'Ajuntament en fase de
contractacio i de la propia relacio i d'ofici des de I'’Administracio.

Estructura basica del fitxer i descripcié dels tipus de dades de caracter personal incloses al

mateix:
Fitxer informatic individualitzat i expedients en format paper.



C)

G)

Dades de caracter identificatiu. Nom i cognoms, DNI /NIF, numero de registre de personal,
numero de la Seguretat Social/Mutualitat, direccié postal i telefon.

Dades de caracteristiques personals: sexe, estat civil, nacionalitat, edat, data o lloc de
naixement i dades familiars.

Dades de circumstancies socials: dates de alta i baixa, llicencies, permisos, autoritzacions i
situacio administrativa.

Dades académiques i professionals: titulacions, formacié i experiéncia professional.

Dades de detall d'ocupacié i carrera administrativa. Incompatibilitats.

Dades de salut, discapacitats i questions regulades per la llei de prevenciéo de riscos
laborals.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades a altres Administracions, excepte les obligatdries
determinades per la legislacié tributaria i de la Seguretat Social.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I' Administracié responsable del fitxer:
Ajuntament d'Olot, Area secretaria.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel-lacio de dades:

Ajuntament d'Olot, Area secretaria, Passeig Bisbe Guillamet, niumero 10, 17800 Olot
(Girona).

Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Alt.

Fitxer: Actes de plens i comissions de Govern.

A)

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:
La seva finalitat és la gestié de plens i comissions donant lloc fonamentalment a els llibres
d’actes i acords de Govern corresponents.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:
Totes les persones integrants als Plens i Comissions de Govern.

Procediment de recollida de les dades de caracter personal:
Aportats per I'Ajuntament en funcié de la categoria de cada organ.

Estructura basica del fitxer i descripcié dels tipus de dades de caracter personal inclosos al
mateix:

Fitxer informatic individualitzat i expedients en format paper.

Dades identificatives. DNI /NIF , nom i cognoms, direcci6 postal i electronica, teléfon.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades personals a altres Administracions.



Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:

No n’hi ha previst transferéncies internacionals de dades de cap tipus.
Organ de I'Administracié responsable del fitxer:

Ajuntament d'Olot, Area de secretaria.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacié i
cancel-lacié de dades:

Ajuntament d'Olot, Area de secretaria, Passeig Bisbe Guillamet, numero 10, 17800 Olot
(Girona).

Mesures de Seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Basic.

Fitxer: Adjudicataris.

A)

E)

G)

H)

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:

La seva finalitat és contenir totes les dades de persones representants de societats |
persones fisiques participants en adjudicacions pel control del compliment dels requisits
administratius de contractacié.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:
Les persones participants en qualsevol procés d’'adjudicacié convocat per I'Ajuntament.

Procediment de recollida de les dades de caracter personal:
Aportats pels propis interessats en format paper o mitjangant suport informatic.

Estructura basica del fitxer i descripcio dels tipus de dades de caracter personal inclosos al
mateix:

Fitxer en format paper.

Dades identificatives. DNI /NIF , nom i cognoms, direccié postal i electrénica, telefon.
Dades de I'empresa. Dades professionals, dades economico-financeres.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades personals a altres Administracions.

Transferencies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No n’hi ha previst transferéncies internacionals de dades de cap tipus.

Organ de I'Administracio responsable del fitxer:
Ajuntament d'Olot, Area de secretaria.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacid i
cancel'lacio de dades:
Ajuntament d’Olot, Area de secretaria, Passeig Bisbe Guillamet, nimero 10, 17800 Olot

(Girona).

Mesures de Seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Basic.
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Fitxer: Plantilla organica i oferta publica de treball

A)

D)

E)

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:
La seva finalitat és la gestio de la oferta publica de places vacants i relacié de les persones
que hi treballen, el lloc de treball, grau, categoria i I'antiguitat.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:
Les persones pertanyents a la plantilla organica de I'Ajuntament.

Procediment de recollida de les dades de caracter personal:
Aportats pels propis interessats en format paper o mitjangant suport informatic procedents
del procés de contractacio.

Estructura basica del fitxer i descripcio dels tipus de dades de caracter personal inclosos al
mateix:

Fitxer informatitzat individual.

Dades identificatives. DNI /NIF , nom i cognoms, direcci6 postal i electronica, telefon.
Dades de I'empresa. Dades professionals, dades economico-financeres.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades personals a altres Administracions.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No n’hi ha previst transferéncies internacionals de dades de cap tipus.

Organ de I'Administracio responsable del fitxer:
Ajuntament d'Olot, Area de secretaria.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d’accés, rectificacio i
cancel-lacié de dades:

Ajuntament d'Olot, Area de secretaria, Passeig Bisbe Guillamet, numero 10, 17800 Olot
(Girona).

Mesures de Seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Basic.

Fitxer: Casaments

A)

B)

C)

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:
La seva finalitat &s la gestio de casaments civils que se celebren a '’Ajuntament.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:
Les persones contraents , testimonis i parents.

Procediment de recollida de les dades de caracter personal:
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D)

Aportats pels propis interessats en suport paper amb les dades del interessat i dades per
contraure matrimoni.

Estructura basica del fitxer i descripcio dels tipus de dades de caracter personal inclosos al
mateix:

Fitxer individualitzat.

Dades identificatives. DNI ., nom i cognoms, direccié postal i electronica, teléfon, data i lloc
de naixement, registre civil.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades personals a altres Administracions.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No hi ha previstes transferéncies internacionals de dades de cap tipus.

Organ de I'’Administracio responsable del fitxer:
Ajuntament d'Olot, Area de secretaria.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel-laci6 de dades:

Ajuntament d'Olot, Area de secretaria, Passeig Bisbe Guillamet, nimero 10, 17800 Olot
(Girona).

Mesures de seguretat amb indicacio del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Mitja

Fitxer: Parelles de fet

A)

B)

D)

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:
La seva finalitat és el control de les parelles de fet, d'acord amb la Llei de 10/1998, de 15
de juliol de unions estables de parella.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-los:
Les parelles de fet, que hi hagi dins del terme municipal d’Olot i que s’hagin registrat.

Procediment de recollida de les dades de caracter personal:
Aportats pels propis interessats.

Estructura basica del fitxer i descripcié dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Fitxer informatic individualitzat i expedients en format paper.

Dades de caracteristiques personals. Data i lloc de naixement, edat, sexe, nacionalitat.
Dades de circumstancies socials. Propietats, possessions, caracteristiques d’allotjament.
Fitxer individualitzat.

Dades identificatives, DNI , nom i cognoms, adrega postal i electronica, teléfon.

Dades relatives de vida sexual, tendéncia sexual de la parella de fet, caracter hetero o
homosexual.

Cessions de dades de caracter personal:
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No es preveuen cessions de dades personals a altres Administracions.

Transferencies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No hi ha previstes transferéncies internacionals de dades de cap tipus.

Organ de I'’Administracié responsable del fitxer:
Ajuntament d'Olot, Area de secretaria.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel-lacio de dades:

Ajuntament d’Olot, Area de secretaria, Passeig Bisbe Guillamet, numero 10, 17800 Olot
(Girona).

Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Alt.

Fitxer: Regidors i notificacions

A)

B)

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:
La seva finalitat és contenir les dades dels regidors de I'Ajuntament, dades merament
identificatives i de contacte. Dades de notificacions per assisténcia.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:

Els regidors de I'Ajuntament d'Olot i dades de les persones destinataries de les
notificacions.

Procediment de recollida de les dades de caracter personal:
Aportats pels propis interessats a sol-licitud de secretaria.

Estructura basica del fitxer i descripcio dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Fitxer informatitzat individual.

Dades de-caracteristiques personals. Estat civil, situacié familiar, data i lloc de naixement,
edat, sexe, nacionalitat.

Dades identificatives. . DNI /NIF , nom i cognoms, direccié postal i electronica, telefon.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades personals a altres Administracions.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No hi ha previstes transferéncies internacionals de dades de cap tipus.

Organ de 'Administracio responsable del fitxer:
Ajuntament d’Olot, Area de secretaria.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel-laci¢ de dades:

Ajuntament d’'Olot, Area de secretaria, Passeig Bisbe Guillamet, nimero 10, 17800 Olot
(Girona).
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)

Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Basic.

Fitxer: Registre de interessos

A)

B)

D)

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:

La gesti6 del Registre de interessos de l'article 75.5 de la Llei de Bases de Régim Local. Al
mateix figuraran les possibles causes de incompatibilitat i activitats dels membres de la
corporacié per una banda i la declaracié de béns patrimonials dels mateixos per un aitre.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal 0 que
resultin obligats a subministrar-los:
Els membres de la corporacié.

Procediment de recollida de les dades de caracter personal:
Aportats pels propis interessats en la documentacié exigida legalment i sota declaracio
jurada pels mateixos.

Estructura basica del fitxer i descripcio dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Expedients en format paper.

Dades de caracteristiques personals. Estat civil, situacidé familiar, data i lloc de naixement,
edat, sexe, nacionalitat.

Dades de circumstancies socials. Propietats, possessions, caracteristiques d'allotjament.
Dades econdmico-financeres, ingressos, rendes.

Dades identificatives. . DNI /NIF , nom i cognoms, direccio postal i electronica, teléfon.
Dades de professio, activitats i empreses on es tinguin béns patrimonials.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades personals a altres Administracions.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No hi ha previstes transferéncies internacionals de dades de cap tipus.

Organ de I'’Administracié responsable del fitxer:
Ajuntament d'Olot, Area de secretaria.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel-lacio de dades:

Ajuntament d'Olot, Area de secretaria, Passeig Bisbe Guillamet, nimero 10, 17800 Olot
(Girona).

Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Mitja.

AREA DE PROMOCIO ECONOMICA

Fitxer: fitxer de promocié del treball
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A)

B)

E)
F)

G)

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:
La finalitat del fitxer és ajudar a les persones que desitgin trobar feina, posant al interessat
en contacte amb empreses d'Olot que plantegin necessitats de treballadors a la Provincia.

L'is que es donara al mateix es el derivat d’aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:

Les persones residents a Olot que estiguin interessades a aconseguir una feina i es posin
en contacte amb l'area.

Procediment de recollida de dades de caracter personal:

Recollida mitjangant formularis i instancies normalitzades, a les dependéncies de
I'’Ajuntament ( area de promocié econdomica) i documentacié aportada pel propi interessat
en format paper.

Estructura basica del fitxer i descripcio dels tipus de dades incloses al mateix:

Base de dades relacional i expedients en paper.

Dades de caracter identificatiu. DNI /NIF , nom i cognoms, direccié postal i electronica,
telefon.

Dades de caracteristiques personals. Estat civil, situacié familiar, data i lloc de naixement,
edat, sexe, nacionalitat.

Dades de circumstancies socials. Propietats, possessions, caracteristiques d'allotjament.
Dades econdmico-financeres. Ingressos, rendes, dades bancaries per a cobraments, dades
de deduccions impositives.

Dades de transaccions. Compensacions, indemnitzacions, béns i serveis rebuts per
I'afectat.

Dades de salut de les persones amb influéncia per trobar lloc de treball.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions a altres administracions publiques.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I’Administracié responsable del fitxer:
Ajuntament d'Olot; Area de promocié economica.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel-lacié de dades:

Ajuntament d'Olot, Area de promocié econdmica. Bisbe Lorenzana, numero 15, 17800,
Olot (Girona).

Mesures de seguretat amb indicacio del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Alt.

Fitxer: Consultants

A)

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:
La finalitat del fitxer és portar un control de les persones que sol-liciten informacié I'area de
promocio economica, sovint a traves d'internet.
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D)

L'Us previst que es donara al mateix és el derivat d’aquesta finalitat per a la seva correcta
gestio.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:

Persones fisiques que realitzin consultes particulars sobre I'area de promocié economica.
Persones que dirigeixin consultes a I'area de promocié econémica en representacio de
institucions, empreses, associacions...

Procediment de recollida de dades de caracter personal:

Procedents del propi interessat o el seu representant legal, recollits mitjancant escrit
entregat fisicament a |'area de promocié economica, enviat per correu ordinari o mitjancant
formularis de I'area de promocié econdmica.

Estructura basica del fitxer i descripcio dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Fitxer informatitzat individual.

Dades de caracter identificatiu. DNI /NIF , nom i cognoms, direccié postal i electronica,
telefon.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions ni transferéncies de les dades personals que conte el fitxer a
altres administracions publiques.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I'Administracié responsable del fitxer:
Ajuntament d'Olot; Area de promocié economica.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel-lacié de dades:

Ajuntament d'Olot, Area de promoci6 econdmica. Bisbe Lorenzana, nimero 15, 17800,
Olot (Girona).

Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Basic.

Fitxer: Autoempresa

A)

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:

La finalitat del fitxer és recollir les dades d'aquelles persones interessades en activar la
seva empresa amb ajudes de I'area de promocié econdmica per valorar la possibilitat de
concedir o facilitar I'accés a ajudes i subvencions.

L'as que es donara al fitxer és el derivat d’aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:
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Totes les persones que desitgin activar la seva empresa al municipi d'Olot.
Procediment de recollida de dades de caracter personal:

Recollida mitjancant formularis normalitzats omplerts pels propis interessats al propi area
de promocié.

Estructura basica del fitxer i descripcié dels tipus de dades de caracter personal inclosos al
mateix:

Base de dades relacional i expedients en paper.

Dades: Nom i cognoms, direccié, poblacio, teléfon, fax, mobil, e-mail, data i lioc de
naixement, formacid, lloc de treball anterior o actual, situacio6 laboral.

Minusvalia o discapacitat, percentatge de discapacitat i tipus.

Dades d'activitat, nom de 'empresa, direcci6, poblacio, teléfon, fax, web, mail, NIF, tipus de
societat, régim tributari, régim de cotitzacié a la seguretat social i subvencions rebudes.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades personals.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I'’Administracié responsable del fitxer:
Ajuntament d’Olot; Area de promocié econdmica.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'acceés, rectificacio i
cancel-lacié de dades:

Ajuntament d'Olot, Area de promocio economica. Bisbe Lorenzana, numero 15, 17800,
Olot ( Girona).

Mesures de seguretat amb indicacio6 del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Alt.

Fitxer: Fitxer de participants en fires

A)

B)

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:

La finalitat del fitxer és incloure les dades personals dels participants o interessats en
participar en fires a Olot, entre les dades figura el representant legal o responsable de les
empreses interessades.

L'us previst que es donara al fitxer és el derivat d'aquesta finalitat per a la seva correcta
gestio.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:
Totes les persones que desitgin participar en fires al municipi d’Olot.

Procediment de recollida de dades de caracter personal:

Mitjancant 'aportaci6 de les dades en documents pels representants legals o responsables
de les empreses interessades.
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D) Estructura basica del fitxer | descripcio dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:
Base de dades relacional i expedients en paper.

Dades: Nom i cognoms, direccid, poblacio, telefon, fax, mobil,

e-mail.

Dades d'activitat, nom d’empresa, direccié de 'empresa, poblacio.

Dades bancaries.

B) Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades personals.

C) Transferencies de dades que es preveuen a paisos tercers:

No es preveuen transferéncies internacionals de cap tipus.

D) Organ de I'Administracié responsable del fitxer:
Ajuntament d’Olot, Area de promocié econdmica.

E) Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d’accés, rectificacio i cancel-lacio
de dades:

Ajuntament d’Olot, Area de promoci6 econdmica. Bisbe Lorenzana, nimero 15, 17800, Olot
( Girona).

F) Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:

Nivell Mitja

Fitxer: Fitxer de turisme
A) Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:
La finalitat del fitxer €s donar un servei de promocié d’entitats turistiques d'Olot.
L'4s que es donara al fitxer és el derivat d’aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.
B) Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:
Els responsables o persones de contacte de les entitats turistiques d’Olot.

C) Procediment de recollida de dades de caracter personal:

Mitjancant I'aportacié de les dades dels representants legals o responsables de les empreses
interessades i dades incloses en repertoris publics.
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Estructura basica del fitxer i descripcié dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Fitxer informatitzat individual.

Dades: Nom i cognoms, carrec a I'empresa, nom de I'empresa i dades de les mateixes, e-
mail i teléfon.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades personals.

Transferencies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéncies de cap tipus.

Organ de 'Administraci6 responsable del fitxer:
Ajuntament d’Olot, Area de promocié economica.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel-lacio de dades:

Ajuntament d’Olot, Area de promocié econdémica. Bisbe Lorenzana, numero 15, 17800,
Olot ( Girona).

Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible.
Nivell Basic.

Fitxer: Fitxer de comerc

A)

F)

Finalitat del fitxer i us previst pel mateix:
La finalitat del fitxer és la promocié del comerg a Olot.
L'4s que es donara al fitxer és el derivat d’aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:
Els responsables o persones de contacte dels comergos d'Olot.

Procediment de recollida de dades de caracter personal:
Mitjancant I'aportacié de les dades dels representants legals o responsables de les
empreses interessades i de les dades incloses en repertoris publics.

Estructura basica del fitxer i descripcié dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Fitxer informatitzat individual.

Dades: Nom i cognoms, carrec a I'empres, nom de I'empresa i dades de la mateixa, e-mail,
telefon.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de les dades personals.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéncies internacionals de cap tipus.
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G)

H)

Organ de 'Administracio responsable del fitxer:
Ajuntament d'Olot, Area de promocié economica.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacid i
cancel-lacio de dades:

Ajuntament d'Olot, Area de promocié econdmica. Bisbe Lorenzana, numero 15, 17800,
Olot ( Girona).

Mesures de seguretat amb indicaci6 del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Basic.

Fitxer: Comptabilitat de I’Area de promocié economica

A)

C)

D)

Finalitats del fitxer i Us previst pel mateix:
La finalitat del fitxer és la gestié econdmica de I'area de promocié economica.
L’'us previst pel mateix és el derivat d'aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:

Aquelles persones fisiques o juridiques que mantinguin una relacié econémica amb l'area
que hagi de quedar reflectida a les partides comptables de I'entitat.

Procediment de recollida de les dades de caracter personal:
Mitjangant el propi interessat o el seu representant legal i a través de factures o rebuts.

Estructura basica del fitxer i descripcié dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Base de dades relacional, factures i rebuts i informacié econdmica a pagar.

Dades de caracter identificatiu. Nom i cognoms o raé social.

Dades econdmico-financeres. Crédits, deutes, pagaments, cobraments. Dades bancaries.
Dades de transaccions. Béns i serveis subministrats.

Cessions de dades de caracter personal:

A I'Agéncia Estatal de Administracié Tributaria, en virtut de la Llei General Tributaria.

Al tribunal de Comptes i a la Intervencié General de '’Administracié de I'Estat, segons
disposa la Llei General Pressupostaria. (Reial Decret Legislatiu 1091/1988).

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No hi ha previstes transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I'Administraci6 responsable del fitxer:
Ajuntament d’Olot, Area de comptabilitat i tresoreria.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i

cancel-lacié de dades:
Ajuntament d'Olot, Area de comptabilitat i tresoreria, Bisbe Lorenzana, numero 15, 17800,

Olot ( Girona).
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1)

Mesures de seguretat amb indicacio del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Mitja.

AREA DE POLICIA LOCAL

Fitxer: Informes policials

A)

B)

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:

La finalitat del fitxer és la investigacié i sancié de les persones que hagin comés infraccions
de trafic i molt en particular alcoholémia al terme municipal d'Olot.

L’us previst pel mateix és el derivat d’aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:

Totes aquelles persones que han sigut investigades per la Policia Local per cometre
infraccions de trafic.

Procediment de recollida de les dades de caracter personal:
Mitjangant el procediment sancionador tramit contra els infractors.

Estructura basica del fitxer i descripcio dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Base de dades relacional i expedients en paper.

Dades identificatives. DNI /NIF , nom i cognoms, direccié postal i electronica, teléfon.

Dades de circumstancies socials. Propietats, possessions, llicencies, permisos,
autoritzacions, infraccions.

Dades de salut, index d’alcoholémia.

Dades de investigacié policial.

Cessions de dades de caracter personal:
Unicament les previstes per la legislacié vigent.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéncies internacionals de dades de cap tipus, excepte les recollides
en acords internacionals ratificats per Espanya.

Organ de I'Administracié responsable del fitxer:
Ajuntament d'Olot, policia local.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'acces, rectificacio |
cancel-lacié de dades:
Ajuntament d'Olot, policia local, Passeig Bisbe Guillamet, namero 10, 17800 Olot (Girona).

Mesures de seguretat amb indicaci6 del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Alt.
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Fitxer: Trucades telefoniques

A)

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:

La finalitat del fitxer és controlar les dades de les persones que truquen a la policia,
senyalant les circumstancies o motius pels que truquen, data i lloc de la trucada al terme
municipal d'Olot.

L'Us previst pel mateix és el derivat d’aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:
Totes aquelles persones que han trucat a la Policia Local per demanar la seva actuacio.

Procediment de recollida de les dades de caracter personal:
Mitjangant les trucades telefoniques, de forma verbal.

Estructura basica del fitxer i descripcié dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Base de dades relacional.

Dades identificatives. DNI /NIF , nom i cognoms, direcci6 postal i electronica, teléfon.
Possibles infraccions. Observacions sobre la trucada.

Cessions de dades de caracter personal:
Només les previstes a la legislacié vigent.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéencies internacionals de dades de cap tipus.

Organ de I'Administracié responsable del fitxer:
Ajuntament d'Olot, policia local.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d’accés, rectificacio i

cancel-lacio de dades:
Ajuntament d'Olot, policia local, Passeig Bisbe Guillamet, nimero 10, 17800 Olot (Girona).

Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Alt.

Fitxer: Reqistre d’ Entrada.

A)

Finalitats del fitxer i Us previst pel mateix:
La finalitat del fitxer és la gestio del registre d'entrada de documents de la policia local a on
s'inclouen tots els correus o enviaments rebuts per la policia i els destinataris que entren o

surten de la policia local.
L'as que es donara al fitxer és el derivat de la gesti6 integral de les operacions del registre

de documents d’entrada.

Persones o col'lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que

resultin obligats a subministrar-les:
Les persones que remeten, presenten o sén destinataris de documents que entren o sén

enviats per la policia d'Olot.
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E)

F)

Procediments de recollida de dades de caracter personal:
Declaracié en suport paper, magnétic o telematic del propi interessat o el seu representant
legal.

Estructura basica del fitxer i descripci6 dels tipus de dades de caracter personal inclosos al
mateix:

Base de dades relacional.

Dades identificatives. DNI /NIF , nom i cognoms, DNI /NIF, direccié postal, teléfon, fax.

Lloc de treball.

Dades de representacio, en el seu cas.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades a altres Administracions.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I' Administracié responsable del fitxer:
Ajuntament d'Olot, policia local.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel-lacié de dades:
Ajuntament d'Olot, policia local, Passeig Bisbe Guillamet, nimero 10, 17800 Olot (Girona).

Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Alt.

Fitxer: Diposit de vehicles.

A)

C)

D)

E)

Finalitats del fitxer i s previst pel mateix:

La finalitat és registrar totes les dades identificatives del titular del vehicle als efectes de
cobrament del rebut per retirada del vehicle a causa d’'un estacionament il-legal al terme
municipal d'Olot. '

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:

Les persones que hagin d'abonar el import del rebut a causa d'un estacionament il-legal per
la policia d'Olot.

Procediment de recollida de dades de caracter personal:
Aportada per la policia, a partir des seu propi sistema informatic, fitxer o padré de vehicles
amb dades del vehicle per a fins de investigacio.

Estructura basica del fitxer i descripcié dels tipus de dades de caracter personal inclosos al
mateix:

Base de dades relacional.

Dades identificatives. DNI /NIF , nom i cognoms, tipus de vehicle, matricula.

Cessions de dades de caracter personal:
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No es preveuen cessions de dades a altres Administracions.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I'Administracié responsable del fitxer:
Ajuntament d’Olot, policia local.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d’'accés, rectificacio i
cancel-laci6é de dades:
Ajuntament d'Olot, policia local, Passeig Bisbe Guillamet, nimero 10, 17800 Olot (Girona).

Mesures de seguretat amb indicacio del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Alt.

Fitxer: Objectes perduts

A)

Finalitats del fitxer i Us previst pel mateix:
La finalitat és registrar tots els objectes perduts que es trobin al municipi i la persona que
els troba i la que els reclama i se'ls emporta al terme municipal d’Olot.

Persones o collectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:
Les persones que han perdut o trobat algun objecte perdut al terme municipal d'Olot.

Procediments de recollida de dades de caracter personal:
Pel propi interessat que diposita I'objecte o el recull a la policia local.

Estructura basica del fitxer i descripcio dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Base de dades relacional i llibre registre en paper.

Dades identificatives, nom, cognoms, adreca, tipus d’objecte i caracteristiques.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades a altres Administracions.

Transferencies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I'Administracié responsable del fitxer:
Ajuntament d’'Olot, policia local.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés. rectificacio i
cancel-laci6é de dades:
Ajuntament d'Olot, policia local, Passeig Bisbe Guillamet, nimero 10, 17800 Olot (Girona).

Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Basic.
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AREA DE RECAPTACIO

Fitxer: Recaptacio en periode voluntari

A)

B)

E)

Finalitats del fitxer i Us previst pel mateix:
La finalitat es la gestié de la recaptacié en periode voluntari.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:

Les persones que tinguin un deute tributari i facin el pagament en periode voluntari amb
Ajuntament.

Procediments de recollida de dades de caracter personal:
Aportada mitjangant liquidacié de tributs i altres crédits de dret public.

Estructura basica del fitxer i descripcio del tipus de dades de caracter personal inclosos al
mateix:

Base de dades relacional i expedients en paper.

Dades de caracter personal: Nom, cognoms, teléfon, direccio.

Dades economiques: ingressos/rendes, deduccions impositives, identificacié dels
autoritzats a fer-se carrec del impost juntament amb el nimero de compte corrent o llibreta
d'estalvis i el banc o caixa contra qui s’autoritza a carregar el deute.

Cessions de dades de caracter personal.
Les previstes a la LGT, TGSS i a Hisenda.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I'’Administracié responsable del fitxer:
Ajuntament d’Olot, Area de recaptacio.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel-lacié de dades: _

Ajuntament d’'Olot, Area de recaptacid, Passeig Bisbe Guillamet, numero 10, 17800 Olot
(Girona).

Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible.
Nivell Mitja.

Fitxer: Recaptacié en periode executiu.

A)

B)

Finalitats del fitxer i Us previst pel mateix:
La finalitat es la gestié de la recaptacié en periode executiu.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:

Les persones que tinguin un deute tributari i facin el pagament en periode executiu amb
I'Ajuntament.
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D)

Procediments de recollida de dades de caracter personal:
Aportada mitjangant liquidacié de tributs i altres crédits de dret public.

Estructura basica del fitxer i descripcio del tipus de dades de caracter personal inclosos al
mateix:

Base de dades relacional i expedients en paper.

Dades de caracter personal: Nom, cognoms, teléfon, direccié.

Dades economiques: ingressos/rendes, deduccions impositives, identificacidé dels
autoritzats a fer-se carrec del impost juntament amb el nimero de compte corrent o llibreta
d'estalvis i el banc o caixa contra qui s’autoritza a carregar el deute.

Cessions de dades de caracter personal.
Les previstes a la LGT, TGSS i a Hisenda.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I'Administracié responsable del fitxer:
Ajuntament d'Olot, Area de recaptacio.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d’'accés, rectificacio i

cancel-lacio de dades:
Ajuntament d’'Olot, Area de recaptacié, Passeig Bisbe Guillamet, nimero 10, 17800 Olot

(Girona).

Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible.
Nivell Mitja.

AREA DE INTERVENCIO | TRESORERIA

- Fitxer: Comptabilitat del Institut de cultura

A)

Finalitats del fitxer i Us previst pel mateix:
La finalitat del fitxer és la gestié6 econdomica portant-se de les partides comptables de

I'Institut de Cultura.
L'as previst pel mateix és el derivat d’aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:

Aquelles persones fisiques o juridiques que mantinguin una relaci6 econdmica amb el
Ins‘.titut de Cultura que hagi de quedar reflectida a les partides comptables de 'entitat.

Procediment de recollida de les dades de caracter personal:
Mitjancant el propi interessat o el seu representant legal, factures i rebuts

Estructura basica del fitxer i descripcio dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:
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Base de dades relacional i informacié economica necessaria en paper.

Dades de caracter identificatiu: Nom i cognoms, DNI /NIF, direccié postal i electronica.
Dades economico-financeres. Dades bancaries.

Dades de transaccions. Béns i serveis subministrats.

Cessions de dades de caracter personal:

A I'Agéncia Estatal de I'Administracié Tributaria, en virtut de la Llei General Tributaria.

Al Tribunal de Comptes i a la Intervencid6 General de I'Administracié de I'Estat, segons
disposa la Llei General Pressupostaria ( Real Decreto Legislativo 1091/1988).

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No hi ha previstes transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I'Administracio responsable del fitxer:
Ajuntament d’Olot, Area de intervencid i tresoreria.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel-lacio de dades:

Ajuntament d'Olot, Area de intervencio i tresoreria, Passeig Bisbe Guillamet, nimero 10,
17800 Olot (Girona).

Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Mitja.

Fitxer: Comptabilitat de I’Area d’educacio.

A)

E)

Finalitats del fitxer i Us previst pel mateix: .

La finalitat del fitxer és la gestid econdmica i portant-se de les partides comptables de I'Area
d'educacié.

L'us previst pel mateix és el derivat d'aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les: .
Aquelles persones fisiques o juridiques que mantinguin una relacié econdémica amb I'Area
d'educacié de I'Ajuntament que hagi de quedar reflectida a les partides comptables de
I'entitat.

Procediment de recollida de les dades de caracter personal:
Mitjancant el propi interessat o el seu representant legal, factures i rebuts.

Estructura basica del fitxer i descripcié dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Base de dades relacional i informacié en expedients paper.

Dades de caracter identificatiu: Nom i cognoms, DNI /NIF, direccié postal i electronica.
Dades economico- financeres. Dades bancaries.

Dades de transaccions. Béns i serveis subministrats.

Cessions de dades de caracter personal:
A I'Agéncia Estatal d’Administracié Tributaria, en virtut de la Llei General Tributaria.
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F)

Al Tribunal de Comptes i a la Intervencio General de I'Administracié Pressupostaria ( Real
Decreto Legislativo 1091/1988).

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No hi ha previstes transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I'’Administraci¢ responsable del fitxer:
Ajuntament d’Olot, Area de intervencid i tresoreria.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacid i
cancel-lacié de dades:
Ajuntament d'Olot, Area de intervencio i tresoreria, Passeig Bisbe Guillamet, nimero 10,
17800, Olot ( Girona).

Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Mitja.

Fitxer: Comptabilitat del Patronat Municipal d’esports.

A)

C)

E)

Finalitats del fitxer i Us previst pel mateix:

La finalitat del fitxer és la gesti6 economica i portant-se de les partides comptables del
Patronat Municipal d’'esports.

L'us previst pel mateix és el derivat d'aquesta finalitat per la seva correcta gestio.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:

Aquelles persones fisiques o juridigues que mantinguin una relacié economica amb el
Patronat Municipal d’esports que hagi de quedar reflectida a les partides comptables de
I'entitat.

Procediment de recollida de les dades de caracter personal:
Mitjangant el propi interessat o el seu representant legal , factures i rebuts.

Estructura basica del fitxer i descripcio dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix.

Base de dades relacional i informacio economica en expedient paper.

Dades de caracter identificatiu: Nom i cognoms, DNI /NIF, direccioé postal i electronica.
Dades economico- financeres. Dades bancaries.

Dades de transaccions. Béns i serveis subministrats.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades d'altres Administracions.

F) Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:

G)

No hi ha previstes transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I'Administracié responsable del fitxer:
Ajuntament d’'Olot, Area de intervencié i tresoreria.
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H)

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel-lacié de dades:
Ajuntament d'Olot, Area de intervencié i tresoreria, Passeig Bisbe Guillamet , numero 10,
17800, Olot ( Girona).

Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Mitja.

Fitxer: Comptabilitat de I'area de promocié economica.

A)

Finalitats del fitxer i Us previst pel mateix:

La finalitat del fitxer és la gestié econdmica i portant-se de les partides comptables de l'area
de promocio economica.

L'Us previst pel mateix és el derivat d’aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les: ,

Aquelles persones fisiques o juridiques que mantinguin una relacié economica amb l'area
de promocié econdmica que hagi de quedar reflectida a les partides comptables de I'entitat.

Procediment de recollida de les dades de caracter personal:
A través del propi interessat o el seu representant legal , factures i rebuts.

Estructura basica del fitxer i descripcio dels tipus de dades de caracter personal inclosos al
mateix:

Base de dades relacional i informacié economica en expedient paper.

Dades de caracter identificatiu: Nom i cognoms, DNI /NIF, direccié postal i electronica.
Dades economico-financeres. Dades bancaries.

Dades de transaccions. Béns i serveis subministrats.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades a altres Administracions.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers.
No hi ha previstes transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I'’Administracio responsable del fitxer:
Ajuntament d’Olot, Area de intervencio i tresoreria.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel-lacio de dades:
Ajuntament d'Olot, Area de intervencié i tresoreria, C/Passeig Bisbe Guillamet, numero 10,
17800, Olot ( Girona).

Mesures de seguretat amb indicacio del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Mitja.
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Fitxer: Comptabilitat de I'Ajuntament d’Olot.

A)

Finalitats del fitxer i us previst pel mateix:

La finalitat del fitxer és la gestio economica i portant-se de les partides comptables de
I'Ajuntament d’Olot.

L'as pel mateix és el derivat d’'aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:

Aquelles persones fisiques o juridiques que mantinguin una relacié econdmica amb
I'Ajuntament que hagi de quedar reflectida a les partides comptables de I'entitat.

Procediment de recollida de les dades de caracter personal:
Mitjancant el propi interessat o el seu representant legal , factures i rebuts.

Estructura basica del fitxer i descripcié dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Base de dades relacional i informacio economica en expedient paper.

Dades de caracter identificatiu: Nom i cognoms, DNI /NIF, direccié postal i electronica.
Dades economico-financeres. Dades bancaries.

Dades de transaccions. Béns i serveis subministrats.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades a altres Administracions.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No hi ha previstes transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I'’Administracié responsable del fitxer:
Ajuntament d'Olot, Area de Intervencié i tresoreria.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel-lacio de dades:
Ajuntament d’Olot, Area de Intervencié i tresoreria, Passeig Bisbe Guillamet, numero 10,
17800, Olot ( Girona).

Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Mitja.

Fitxer: Gestio del personal de I'Ajuntament d’Olot

A)

B)

Finalitats del fitxer i Us previst pel mateix:
La finalitat del fitxer és la gestié de nomines i fiscal.
L'us pel mateix és el derivat d’aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:
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C)

E)

G)

H)

Aquelles persones fisiques o juridiques que mantinguin una relacidé econdémica amb
'Ajuntament.

Procediment de recollida de les dades de caracter personal:
Registre de personal de I’Ajuntament, dades del personal.

Estructura basica del fitxer i descripcié dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix.

Base de dades relacional i informacié laboral necessaria en expedients format paper.
Dades especialment protegides: baixes laborals.

Dades de caracter identificatiu: Nom i cognoms, DNI /NIF, nimero de registre de personal,
numero de la Seguretat Social/Mutualitat, direcci6 postal i telefon.

Dades de caracteristiques personals: sexe, estat civil, edat, data i lloc de naixement i dades
familiars.

Dades académiques i professionals: Formacio, titulacions i experiéncia professional.

Dades de detall d'ocupacié i carrera administrativa: Cos/escala, categoria/grau, llocs de
treball, dades no economiques de nomina, historial del treballador.

Dades econdmico- financeres. Dades econdmiques de nomina, credit, préstecs, avals i
deduccions impositives, embargaments.

Dades de transaccions: compensacions/indemnitzacions per dietas.

Cessions de dades de caracter personal:

A I'Agencia Estatal d'Administracié Tributaria, en virtut de la Llei 40/1998, de 9 de
desembre, del Impost sobre la Renda de les Persones Fisiques.

A la Tresoreria General de la Seguretat Social, en virtut del Reial Decret Legislatiu 1/1994,
de 20 de juny, Text Refds de la Llei General de la Seguretat Social, a efectes recaptatoris.
Als bancs i caixes d'estalvis, les dades necessaries per 'abonament dels havers liquids.

A la muatua d'accidents.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No hi ha previstes transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I'’Administracio responsable del fitxer:
Ajuntament d’ Olot, Area de Intervencio i tresoreria.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacid i
cancel-lacid de dades:
Ajuntament d'Olot, Area de Intervencio i tresoreria, Passeig Bisbe Guillamet, nimero 10,
17800, Olot ( Girona).

1) Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:

Nivell Alt.

Fitxer: Proveidors

A)

Finalitats del fitxer i Us previst pel mateix:

La finalitat del fitxer és la recollida de les dades de totes les persones o empreses amb les
que I'Ajuntament manté una relacié mercantil.

L's que es donara al fitxer és el derivat d’aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.’
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F)

G)

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:

Aquelles persones fisiques o juridiques que mantenen una relacié mercantil o comercial
amb I'Ajuntament d’Olot.

Procediment de recollida de dades de caracter personal:
Obtinguda mitjangant la relacié6 mercantil o comercial, facilitada pels propis interessats.

Estructura basica del fitxer i descripcié de les dades de caracter personal incloses al
mateix:

Base de dades relacional.

Dades identificatives. DNI /NIF , nom i cognoms, direccio postal i electronica, teléfon.

Data i lloc de naixement, sexe, nacionalitat.

Dades de informacié comercial. Activitats i negocis, professié, experiéncia, dades
bancaries.

Dades de transaccions. Béns i serveis subministrats per I'afectat.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades a altres Administracions.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéncies internacionals de dades.

Organ de I'’Administracié responsable del fitxer:
Ajuntament d'Olot, Area de Intervencié i tresoreria.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel-lacié de dades:

Ajuntament d’Olot, Area de Intervencié i tresoreria. Passeig Bisbe Guillamet, nimero 10,
17800 Olot (Girona).

Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Mitja.

Fitxer: avals i fiances

A)

B)

C)

Finalitats del fitxer i Us previst pel mateix:

La finalitat del fitxer és la gestié d’avals i fiances d'aquelles persones participants a les que
els hi ha sigut adjudicat un concurs, contractistes i qualsevol subjecte als que per la gestio o
explotacié d'un servei o bé de I'Ajuntament la normativa exigeix I'aportacié de fiances i
avals.

L'Gs que es donara al fitxer és el derivat d’aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:
Aquelles persones fisiques o juridiques que han hagut de donar u aval o fianga.

Procediment de recollida de dades de caracter personal:
Obtinguda mitjangant la relacié6 mercantil o comercial, facilitada pels propis interessats.
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Estructura basica del fitxer i descripcid de les dades de caracter personal incloses al
mateix:

Fitxer en format paper.

Dades identificatives. DNI /NIF , nom i cognoms, direccid postal i electronica, telefon.

Data i lloc de naixement, sexe, nacionalitat.

Dades de informaci®é comercial. Activitats i negocis, professio, experiéncia, dades
bancaries.

Dades de transaccions. Béns i serveis subministrats per I'afectat.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades a altres Administracions.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéncies internacionals de dades.

Organ de I'Administracio responsable del fitxer:
Ajuntament d’Olot, Area de Intervenci6 i tresoreria.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'acces, rectificacié i
cancel-lacio de dades:

Ajuntament d’'Olot, Area d'Intervenci6 i tresoreria. Passeig Bisbe Guillamet, numero 10,
17800 Olot (Girona).

Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Mitja.

AREA TRIBUTARIA

Fitxer: 1Bl

A)

Finalitat del fitxer i s previst pel mateix:

La finalitat és gestionar el cobrament i la liquidacié del Impost sobre béns immobles, previst
als articles 61 a 78 de la Llei Reguladora de les Hisendes Locals.

L'Gs que es donara al fitxer és el derivat d’aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligat a subministrar-les:

Les persones fisiques i representants de persones juridiques i entitats de larticle 33 de la
LGT, subjectes passius del impost.

Procediment de recollida de dades de caracter personal:
Recollida a través de formularis normalitzats complimentats pels propis interessats,
actuacions per esbrinar titulars.

Estructura basica del fitxer i descripcié dels tipus de dades de caracter personal incloses al

mateix:
Base de dades relacional i expedients en format paper.
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E)

Dades de caracter identificatiu. DNI /NIF , nom i cognoms, direccid postal i electronica,
telefon.

Dades de detalls d'ocupacid, professié, activitat economica desenvolupada, data d'alta
d'aquesta activitat.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de les dades personals a altres Administracions més que les
previstes a la legislacio tributaria.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I'’Administracié responsable del fitxer:
Ajuntament d’'Olot, Area tributaria.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel-lacié de dades:

Ajuntament d’Olot, Area tributaria. Passeig Bisbe Guillamet, numero 10, 17800, Olot (
Girona).

Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Mitja.

Fitxer: Impost d’Activitats Economiques.

A)

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:
La finalitat del fitxer és la gestié del impost d'activitats econémiques al terme municipal .
L'Us que es donara al fitxer és el derivat d’aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.

Persones o collectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:

Les persones fisiques o juridiques que desenvolupin alguna activitat econémica al municipi,
subjectes passius del Impost d’Activitats Econdmiques.

Procediment de recollida de dades de caracter personal:
Recollida a través de formularis normalitzats complimentats pels propis interessats al
realitzar les seves declaracions del Impost d'Activitats Economiques.

Estructura basica del fitxer i descripcié dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Base de dades relacional i expedients en format paper.

Dades de caracter identificatiu. DNI /NIF , nom i cognoms, direccid postal i electronica,
telefon.

Dades de detalls d'ocupaci6. Professié, Activitat economica desenvolupada, data d'alta
d’aquesta activitat economica.

Cessions de dades de caracter personal:

No es preveuen cessions de dades personals a altres Administracions més que les
previstes a la legislacio tributaria i cambres oficials de comerg d’acord amb la Llei 3/93 de
22 de marg de Cambres de Comer¢ industria i navegacio (art.17).
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F)

G)

H)

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I’Administracio responsable del fitxer:
Ajuntament d'Olot, Area tributaria.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel-laci6 de dades:

Ajuntament d’Olot, Area tributaria. Passeig Bisbe Guillamet, nimero 10, 17800, Olot (
Girona).

Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Mitja

Fitxer: Impost Municipal de vehicles de traccié mecanica

A)

E)

Finalitat del fitxer i s previst pel mateix:

La finalitat del fitxer &s la gestié del Impost sobre vehicles de traccié mecanica, previst als
articles del 93 al 100 de la Llei reguladora d’Hisendes locals.

L'Gs que es donara al fitxer és el derivat d’aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:

Les persones fisiques o juridiques, subjectes passius del impost de vehicles de traccié
mecanica a nom del que consti el permis de circulacio.

Procediment de recollida de dades de caracter personal:
Recollida a través de formularis normalitzats complimentats pels propis interessats a
I'obtenir el seu permis de circulacio.

Estructura basica del fitxer i descripcié dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Base de dades relacional i expedients en format paper.

Dades de caracter identificatiu. DNI /NIF , nom i cognoms, direccié postal i electronica,
teléfon. Fitxa técnica del vehicle.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de les dades personals a altres Administracions més que les
previstes a la legislacio tributaria.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I'Administracio responsable del fitxer:
Ajuntament d'Olot, Area tributaria.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'acces, rectificacio i
cancel-lacié de dades:
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Ajuntament d'Olot, Area tributaria. Passeig Bisbe Guillamet, nimero 10, 17800, Olot (
Girona).

Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Mitja

Fitxer: Impost de increment del valor dels terrenys de natura urbana.

A)

B)

Finalitat del fitxer i s previst pel mateix:

La finalitat del fitxer és la gestié del impost del increment del valor dels terrenys de natura
urbana que es manifestin com a consequéncia de la transmissio de la propietat d’aquests
per qualsevol titol o sobre els que es constitueixi o transmeti qualsevol dret real limitat de
domini.

L'Us que es donara al fitxer és el derivat d’aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:

L'adquirent del terreny o la persona a favor de la que es constitueixi o transmeti el
corresponent dret real i els transmissors del terreny o la persona que constitueixi o
transmeti el corresponent dret real, com a subjectes passius del impost.

Procediment de recollida de dades de caracter personal:
Recollida a través de formularis normalitzats complimentats pels propis interessats al
moment del redit de I'impost per transmissié del terreny de natura urbana.

Estructura basica del fitxer i descripcié dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Base de dades relacional i expedients en format paper.

Dades de caracter identificatiu. DNI /NIF , nom i cognoms, direccié postal i electronica,
teléfon.

Dades de caracter economic: ingressos, rendes, dades bancaries e impostos.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades personals a altres Administracions més que les
previstes a la legislacio tributaria.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I'Administraci6 responsable del fitxer:
Ajuntament d'Olot, Area tributaria.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacid i
cancel-lacio de dades:

Ajuntament d'Olot, Area tributaria. Passeig Bisbe Guillamet, nimero 10, 17800, Olot (
Girona).

Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Mitja
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Fitxer: Impost sobre construccions, instal-lacions i obres

A) Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:
La finalitat del fitxer és la gestié del cobrament del impost, dins d'aquest terme municipal,
de qualsevol construccid, instal-lacié o obra, per a la que sigui necessaria 'obtencié de la
llicencia municipal d’obres o urbanistica s’hagi obtingut o no.
L'Gs que es donara al fitxer és el derivat d'aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.

B) Persones o collectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:
Les persones fisiques o representants de persones juridiques, que siguin amos de la
construccié , instal-lacié o obra, siguin o no propietaris del immobles sobre el que s'hi
realitzi aquesta.

C) Procediment de recollida de dades de caracter personal:
Recollida a través de formularis normalitzats complimentats pels propis interessats al
sol-licitar les corresponents llicéncies per realitzar construccions, instal-lacions o obres.

D) Estructura basica del fitxer i descripcié dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:
Base de dades relacional i expedients en format paper.
Dades de caracter identificatiu. DNI /NIF , nom i cognoms, direccié postal i electronica,
teléfon. Activitat que realitza. Declaracio on consta el valor de les construccions,
instal-lacions i obres realment executades i el seu cost real i efectiu.

E) Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de les dades personals a altres Administracions més que les
previstes a la legislacio tributaria.

F) Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéncies internacionals de cap tipus.

G) Organ de I'’Administracio responsable del fitxer:
* Ajuntament d'Olot, Area tributaria.

H) Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'acces, rectificacio |
cancel-lacio de dades:
Ajuntament d'Olot, Area tributaria. Passeig Bisbe Guillamet, nimero 10, 17800, Olot (
Girona).

I) Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Mitja.

Fitxer: Taxa per prestacio del servei de recollida i tractament d'escombraries i residus.

A) Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:
La finalitat del fitxer és la gestié del cobrament de la taxa d’escombraries i residus, pels
habitatges, que utilitzin o puguin utilitzar aquest servei.
L'Gs que es donara al fitxer és el derivat d’aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.
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B)

D)

G)

H)

A)

B)

C)

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:
Les persones fisiques o representants de juridiques beneficiades pel servei.

Procediment de recollida de dades de caracter personal:
Recollida a través de formularis normalitzats complimentats pels propis interessats al
contractar aquest servei.

Estructura basica del fitxer i descripcioé dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Base de dades relacional i expedients en format paper.

Dades de caracter identificatiu. DNI /NIF , nom i cognoms, edat, direccid6 postal i
electronica, teléfon.

Dades econdmico-financers: dades bancaries.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de les dades personals a altres Administracions més que les
previstes a la legislacié tributaria i cambres oficials de comerg.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferencies internacionals de cap tipus.

Organ de | ‘Administracio responsable del fitxer:
Ajuntament d’'Olot, Area tributaria.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d’accés, rectificacié i cancel-lacio
de dades:
Ajuntament d’Olot, Area tributaria. Passeig Bisbe Guillamet, numero 10, 17800, Olot (

Girona).
Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Mitja

Fitxer: Taxa per a la prestacio del servei de recollida i tractament d’escombraries i residus
empresarials.

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:

La finalitat del fitxer és la gestié del cobrament de la taxa d’escombraries i residus, per les
activitats empresarials, professionals o artistiques que utilitzin aquest servei.

L’is que es donara al fitxer és el derivat d’aquesta finalitat per a la seva correcta gestié.

Persones o collectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:

Les persones fisiques o juridiques i les entitats a que es refereix l'article 33 de la Llei
General Tributaria que desenvolupen una activitat empresarial, professional o artistica que
utilitzin o puguin utilitzar aquest servei.

Procediment de recollida de dades de caracter personal:

Recollida a través de formularis normalitzats complimentats pels propis interessats al
contractar aquest servei.
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Estructura basica del fitxer i descripcié dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Base de dades relacional i expedients en format paper.

Dades de caracter identificatiu. DNI /NIF , nom i cognoms, direccié postal i electronica,
teléfon.

Dades econdmiques-financeres: dades bancaries.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de les dades personals a altres Administracions més que les
previstes a la legislacio tributaria i cambres oficials de comerg.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I’Administracio responsable del fitxer:
Ajuntament d'Olot, Area tributaria.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel-lacié de dades:

Ajuntament d'Olot, Area tributaria. Passeig Bisbe Guillamet, niamero 10, 17800, Olot (
Girona).

Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Mitja

Fitxer: Ingressos Direcles

A)

C)

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:

La finalitat del fitxer és recollir les dades de preus publics i taxes que es liquiden
instantaniament.

L's previst pel mateix és el derivat d’aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:

Aquelles persones fisiques i juridiques aixi com les entitats a que es refereix l'article 33 de
la Llei General Tributaria, subjectes passius, taxes i preus publics de cobrament instantani.

Procediment de recollida de les dades de caracter personal:
Aportades pels propis interessats, mitjiangant formularis o mitjangant suport informatic, al
moment de la sol-licitud per a I'ocupacié o profit especial de la via publica.

Estructura basica del fitxer i descripcié dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Base de dades relacional i expedients en format paper.

Dades identificatives. DNI /NIF , nom i cognoms, direcci6 postal i electronica, telefon.
Dades de I'activitat que dona lloc al fet imposable de la taxa o preu public.

Dades econdmiques: compte corrent, dades bancaries del subjecte passiu.

E) Cessions de dades de caracter personal:
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G)

H)

Només les previstes per la legislacié vigent.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéncies internacionals de dades de cap tipus, excepte les recollides
en acords internacionals ratificats per Espanya.

Organ de 'Administraci6 responsable del fitxer:
Ajuntament d'Olot, Area tributaria.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d’accés, rectificacio i
cancel-lacié de dades:

Ajuntament d’'Olot, Area tributaria, Passeig Bisbe Guillamet, numero 10, 17800, Olot
(Girona).

Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Mitja.

Fitxer: Gestié de cobrament de multes

A)

B)

E)

G)

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:

La finalitat del fitxer és recaptar o cobrar les sancions imposades a persones per infraccions
de transit.

L'us previst pel mateix és el derivat d’aquesta finalitat per a la seva correcta gestié.

Persones o collectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:

Aquelles persones que han sigut sancionades per la Policia Local per haver comés
infraccions de transit.

Procediment de recollida de les dades de caracter personal:
Mitjancant el procediment sancionador tramitat contra els infractors per la policia local.

Estructura basica del fitxer i descripcid dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Base de dades relacional i expedients en format paper.

Dades identificatives. DNI /NIF , nom i cognoms, direccio postal i electronica, teléfon.
Dades de circumstancies socials. Propietats, possessions, llicencies, permisos,
autoritzacions, infraccions.

Cessions de dades de caracter personal:
Només les previstes per la legislacié vigent.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéncies internacionals de dades de cap tipus, excepte les recollides
en acords internacionals ratificats pe Espanya.

Organ de I'Administracio responsable del fitxer:
Ajuntament d’Olot, Area tributaria.
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Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'acces, rectificacio i
cancel-lacio de dades:

Ajuntament d'Olot, Area ftributaria, Passeig Bisbe Guillamet, numero 10, 17800, Olot (
Girona).

Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Alt.

Fitxer: Inspeccié municipal de tributs

A)

D)

Finalitat del fitxer i us previst pel mateix:

La finalitat del fitxer és la gesti6 i tramitacié d'expedients de la Inspeccié municipal de
tributs, en virtut de la potestat sancionadora atribuida a I'area tributaria.

L'as previst pel mateix és el derivat d’aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:

Aquelles persones fisiques o representants de persones juridiques presumptes
responsables a I'expedient.

Persones fisiques que tinguin la condicio legal d'afectats i que hagin formulat una dentncia
relacionada amb I'expedient.

Procediment de recollida de les dades de caracter personal:
Declaracions o formularis, rebuts del propi interessat o el seu representant legal, de les
actes de inspecci6 o a través del procediment sancionador tramitat contra els infractors.

Estructura basica del fitxer i descripcié dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Base de dades relacional i expedients en format paper.

Dades identificatives. DNI /NIF , nom i cognoms, direcci6 postal i electronica, telefon.
Dades de circumstancies socials. Propietats, possessions, llicéncies, permisos,
autoritzacions, infraccions.
Altres dades personals aportades pels afectats.

Cessions de dades de caracter personal:
Nomeés les previstes per la legislacio vigent.

Transferencies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéncies internacionals de dades de cap tipus, excepte les recollides
als acords internacionals ratificats per Espanya.

Organ de I'Administraci6 responsable del fitxer:
Ajuntament d’Olot, Area tributaria.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacié i
cancel-lacié de dades:

Ajuntament d’Olot, Area tributaria, Passeig Bisbe Guillamet, numero 10, 17800, Olot (
Girona). :

‘Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
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Nivell Alt.

AREA DE INFORMACIO AL PUBLIC

Fitxer: Padré Municipal d’habitants

A)

B)

Finalitat del fitxer i us previst pel mateix:

La finalitat del fitxer és la gestid del padrd, on consten els veins d'un municipi, lo que
constitueix prova de la residéncia al municipi i del domicili habitual del mateix.

L'ds que es donara al fitxer és el derivat d'aquesta finalitat per a la seva correcta gestioé.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:
Persones residents a Olot.

Procediment de recollida de les dades de caracter necessari:

Aportats pels propis interessats a I'omplir els formularis necessaris per empadronar-se a
Olot, formularis de modificacio i rectificacio de dades, altes i baixes d'ofici dels procedents
de registres publics.

Estructura basica del fitxer i descripcio de les dades de caracter personal incloses al
mateix:

Base de dades relacional i expedients en paper.

Dades de caracter identificatiu: Nom i cognoms, sexe, domicili habitual, nacionalitat, lloc i
data de naixement, DNI , certificats o titol escolar o académic, dades necessaries per
'elaboracio del cens electoral.

Cessions de dades de caracter personal:

Es preveuen cessions a altres Administracions, sense consentiment previ de [|'afectat
només quan els hi sigui necessari per a I'exercici de les respectives competéncies i
exclusivament per assumptes en els que la residéncia o el domicili siguin dades rellevants.

Transferencies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I'’Administracio responsable del fitxer:
Ajuntament d'Olot, Area de Informacié al public.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancellacié de dades:
Ajuntament d'Olot, Area de Informacié al public, Passeig Bisbe Guillamet, numero 10,
17800, Olot ( Girona).

Mesures de seguretat amb indicaci6 del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Mitja.
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Fitxer: Reqistre d’entrada i sortida

A)

C)

F)
G)

H)

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:

La finalitat del fitxer és la gestié del registre d’entrada i sortida de documents de qualsevol
area de I'Ajuntament.

L'Gs que es donara al fitxer és el derivat de la gestié integral de les operacions de registre
de documents d’entrada i sortida.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-los:

Persones fisiques o representants de persones juridiques que es dirigeixin a I’Ajuntament o
que rebin comunicacions d'aquest ens public.

Procediment de recollida de les dades de caracter personal:
Declaracié en suport paper, magnétic o telematic del propi interessat o el seu representant
legal.

Estructura basica del fitxer i descripcié de les dades de caracter personal incloses al
mateix:

Base de dades relacional.

Dades de caracter identificatiu: Nom i cognoms de caracter identificatiu: Nom i cognoms,
DNI /NIF, direccio postal i electronica, teléfon, fax.

Lloc de treball.

Dades de representacio, en el seu cas.

Dades relacionades amb el document presentat.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I'’Administracio responsable del fitxer:
Ajuntament d’Olot, Area de Informacié al public.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel-lacio de dades:
Ajuntament d'Olot, Area de Informacié al Public, Passeig Bisbe Guillamet, numero 10,
17800, Olot ( Girona).

Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Basic.

AREA D’ARXIU DOCUMENTAL

Fitxer: Fitxer de gestio de [l'arxiu documental

A)

Finalitats del fitxer i s previst pel mateix:
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La finalitat del fitxer és gestionar I'arxiu municipal registrant persones que extrauen o
retornen documents.
L'Gs previst pel mateix és el derivat d’aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-los:
Aquelles persones fisiques o juridiques que consulten els documents a I'arxiu documental.

Procediment de recollida de les dades de caracter personal:
Aportada pels propis interessats i derivada de la mateixa relacié mercantil.

Estructura basica del fitxer i descripci6 dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Base de dades relacional i llibre de registre en paper.

Documents que s'extrauen o als que s'accedeix.

Dades de caracter identificatiu. Nom i cognoms, teléfon i direccié o raé social.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades a altres Administracions.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No hi ha previstes transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I’Administracié responsable del fitxer:
Ajuntament d'Olot, arxiu municipal.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel-lacié de dades:

Ajuntament d'Olot, arxiu municipal, Passeig Bisbe Guillamet, nimero 10, 17800, Olot (
Girona).

Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Basic.

Fitxer: Imatges d’Olot

A)

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:

La finalitat és incloure les dades dels titulars d'imatges i pel-licules cedides a I'arxiu historic
d’Olot, condicions d'explotacié, col-leccions on consten els documents i dades de les
persones que exploten aquestes imatges.

L'Us que es donara al fitxer és el derivat d’aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:
Les persones que cedeixin imatges a I'arxiu historic d'Olot.

Procediment de recollida de dades de caracter personal:

Relacié contractual, de cessié de la gestié de imatges aportades pels propis interessats
mitjangant formularis o instancies normalitzades a les dependéncies de I'Ajuntament.
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D)

Estructura basica del fitxer i descripcio dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Base de dades relacional i expedients en paper.

Dades de caracter identificatiu. DNI /NIF , nom i cognoms, direccidé postal i electronica,
telefon.

Dades de caracteristiques personals. Dades d'estat civil, data i lloc de naixement, sexe,
nacionalitat.

Dades economiques: dades bancaries.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades a altres Administracions.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I'Administraci6 responsable del fitxer:
Ajuntament d’Olot, arxiu municipal, arxiu d'imatges.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacid i
cancel-lacié de dades:
Ajuntament d’Olot, arxiu municipal, arxiu d'imatges. Passeig Bisbe Guillamet, nimero 10,
17800, Olot ( Girona).

Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Basic.

Fitxer: Gestio de I'arxiu d'imatges

A)

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:

La finalitat és incloure les dades de les persones que desitgin accedir o explotar les imatges
contingudes a I'arxiu historic d'Olot.

L'Us que es donara és el derivat d'aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.

Persones o collectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:
Les persones que desitgin accedir o explotar les imatges de I'arxiu historic d'Olot.

Procediment de recollida de dades de caracter personal: ‘
Relacié contractual, de cessio de la gestié d'imatges aportades pels propis interessats, o
mitjancant la preséncia del propi interessat que acut a I'arxiu.

Estructura basica del fitxer i descripcio dels tipus de dades de caracter personal.incloses al
mateix:

Base de dades relacional i llibre registre en paper.

Dades de caracter identificatiu. DNI /NIF , nom i cognoms, direccié postal i electronica,
telefon.

Dades de caracteristiques personals. Dades d'estat civil, data i lloc de naixement, sexe,
nacionalitat.

Dades economiques: dades bancaries.
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E)

F)

G)

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades a altres Administracions.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I'’Administracié responsable del fitxer:
Ajuntament d’Olot, arxiu municipal, arxiu d’imatges.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel-lacié de dades:
Ajuntament d’'Olot, arxiu municipal, arxiu d'imatges. Passeig Bisbe Guillamet , nimero 10,
17800, Olot ( Girona).

Mesura de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Basic.

Fitxer: Comptabilitat de I'arxiu d'imatges.

A)

C)

D)

H)

Finalitats de I'arxiu i Us previst pel mateix:
La finalitat del fitxer és portar les partides comptables de I'arxiu d'imatges.
L'Us previst pel mateix és el derivat d’aquesta finalitat per a la seva correcta gestié.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:

Aquelles persones fisiques o juridiques que mantinguin una relaci6 mercantii amb
I'’Ajuntament que hagi de quedar reflectida a les partides comptables de I'arxiu d'imatges.

Procediment de recollida de les dades de caracter personal:
Aportada pels propis interessats i derivada de la mateixa relaciéo mercantil.

Estructura basica del fitxer i descripcié dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Base de dades relacional i informacié economica necessaria en paper.

Dades de caracter identificatiu. Nom i cognoms o raé social.

Dades econdmico- financeres. Crédits, deutes, pagaments, cobraments.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades a altres Administracions.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No hi ha previstes transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I'Administracié responsable del fitxer:
Ajuntament d’Olot, arxiu d'imatges.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacid i
cancel-lacié de dades:
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Ajuntament d'Olot, arxiu d'imatges, Passeig Bisbe Guillamet nimero 10, 17800, Olot (
Girona).

Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Mitja.

AREA D’ENSENYAMENT

Fitxer: Reqgistre General d’Entrades i Sortides de l'area d’ensenyament

A)

D)

E)

H)

Finalitats del fitxer i Us previst pel mateix:

La finalitat és la gestié del registre d’entrada i sortida de documents de I'Area d’Educacio
d'Olot, en els termes previstos.

L'Gs que se li donara al fitxer és el derivat de la gestié integral de les operacions del registre
de documents d’entrada i sortida.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:

Les persones que remeten, presenten o son destinataris de documents que entren o son
enviats per I'Area d’ensenyanga.

Procediments de recollida de dades de caracter personal:
Declaracié en suport paper, magnétic o telematic del propi interessat o el seu representant
legal.

Estructura basica del fitxer i descripcié dels tipus de dades de caracter personal inclosos al
mateix:

Base de dades relacional.

Dades de caracter personal: Nom i cognoms, DNI /NIF, direccio postal i electronica,
telefon, fax i e-mail.

Lloc de treball.

Dades de representacio, en el seu cas.

Dades relacionades amb el document presentat.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades a altres Administracions.

Transferencies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I'’Administracié responsable del fitxer:
Ajuntament d'Olot, Area d’ensenyanca.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d’'accés, rectificacio i
cancel-lacio de dadeg:

Ajuntament d'Olot, Area d’ensenyanga, C/ Joaquim Vayreda, numero 13, 17800 Olot
(Girona).
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1)

Mesures de seguretat amb indicacio del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Basic.

Fitxer: Personal

A)

D)

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:

La finalitat €s administrativa, recollida i gesti¢ de les dades necessaries del personal laboral
al servei de 'Ajuntament d’Olot.

L'Us que es donara al fitxer és el derivat d’aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:
El personal amb relacié laboral al servei de I'Ajuntament d'Olot.

Procediment de recollida de dades de caracter personal:
Recollida derivada de la relacié laboral, aportades pels propis interessats mitjancant
formularis i instancies normalitzades, a les dependéncies de I'Ajuntament.

Estructura basica del fitxer i descripcio dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix: .

Base de dades relacional.

Dades de caracter identificatiu. DNI /NIF , nom i cognoms, direccidé postal i electronica,
telefon.

Dades de caracteristiques personals. Dades d’estat civil, data i lloc de naixement, sexe,
nacionalitat.

Dades de detalls d’ocupacio. Professio, lloc de treball, dades no econéomiques de nomina,
historial del treballador. Dades econdmico-financeres i d'assegurances. Dades
economiques de nomina, dades de deduccions impositives. Dades bancaries, dades
académiques i professionals. Formacié i titulacions. Experiéncia professional.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades a altres Administracions, excepte les obligatories
determinades per la legislacio tributaria i de la Seguretat Social.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I'Administracié responsable del fitxer:
Ajuntament d'Olot, Area d'ensenyanca

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel-lacié de dades:

Ajuntament d'Olot, Area d'ensenyang¢a. C/ Joaquim Vayreda, numero 13, 17800 Olot
(Girona).

Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Basic.
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Fitxer: Subcontractacioé de neteja

A)

Finalitat del fitxer i us previst pel mateix:
La finalitat és obtenir les dades de I'empresa i del personal de neteja.
L'as que se li donara al fitxer és el derivat d’aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:
Personal i responsables de 'empresa de neteja externa.

Procediment de recollida de dades de caracter personal:
Recollida derivada de la relacié contractual, aportades pels propis interessats mitjangant
formularis o instancies normalitzades, a les dependéncies de I'Ajuntament.

Estructura basica del fitxer i descripcio dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Base de dades relacional.

Dades de caracter identificatiu. DNI /NIF , nom i cognoms, direccio postal i electronica,
telefon.

Dades de detalls d’ocupacié. Professid, lloc de treball.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades a altres Administracions, excepte les obligatories
determinades per la legislacio tributaria i de la Seguretat Social.

Transferencies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I'Administracié responsable del fitxer:
Ajuntament d'Olot, Area d'ensenyanca.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel-lacié de dades:

Ajuntament d'Olot, Area d’ensenyanga, C/ Joaquim Vayreda, nimero 13, 17800 Olot
(Girona).

Mesures de seguretat amb indicacio del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Basic.

Fitxer: Llar d’infants

A)

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:

La finalitat és el control del desenvolupament dels nens ( s'inclouen els informes de
Benestar Social, situacié familiar, quota de pagament...).

L’us que es donara al fitxer és el derivat d’aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:

Tota persona, pares o tutors i els seus fills, que hagin sol-licitat una plaga a la llar d'infants i
els hagi estat concedit dins del terme municipal d'Olot.
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C)

E)

F)

Procediment de recollida de dades de caracter perscnal:
Aportats pels propis interessats mitjancant formularis i instancies normalitzades, a les
dependéncies de I'Area d'ensenyanca.

Estructura basica del fitxer i descripcié dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Base de dades relacional.

Dades de caracter identificatiu. DNI /NIF , nom i cognoms, direccié postal i electronica,
teléfon.

Dades de caracteristiques personals. Dades d'estat civil, data i lloc de naixement, sexe,
nacionalitat.

Dades de detalls d’'ocupacié. Professid, lloc de treball, dades no econdmiques de ndmina,
historial del treballador. Dades economico-financeres i d'assegurances. Dades
econdmiques de nomina, dades de deduccions impositives.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades a altres Administracions, excepte les obligatories
determinades per la legislacié tributaria i de la Seguretat Social.

Transferencies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferencies internacionals de cap tipus.

Organ de I'Administracio responsable del fitxer:
Ajuntament d'Olot, Area d'ensenyanga.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel-lacié de dades:

Ajuntament d’'Olot, Area d'ensenyanca. C/ Joaquim Vayreda, numero 13, 17800 Olot
(Girona).

Mesures de seguretat amb indicacio del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Alt.

Fitxer: Escoles de primaria

A)

B)

C)

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:
La finalitat és gestionar les escoles de primaria del terme municipal d'Olot.
L'is que es donara al mateix és el derivat d’aquesta finalitat per a la seva correcta gestié.

Persones o collectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:

Les persones, pares o tutors i els seus fills, que hagin sol-licitat una plaga a una escola de
primaria i li hagi sigut concedida dins del terme municipal d’Olot.

Procediment de recollida de dades de caracter personal:

Recollida derivada de la relacié laboral, aportades pels propis interessats mitjangcant
formularis o instancies normalitzades a les dependéncies de I'Ajuntament.
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D)

Estructura basica del fitxer i descripci6 dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Base de dades relacional.

Dades de caracter identificatiu. DNI /NIF , nom i cognoms, direccié postal i electronica,
teléfon.

Dades de caracteristiques personals. Dades d'estat civil, data i lloc de naixement, sexe,
nacionalitat.

Dades de detalls d’ocupacid. Professio, lloc de treball, dades no econdomiques de nomina,
historial del treballador. Dades economico-financeres i d’'asseguranca. Dades economiques
de nomina, dades de deduccions impositives.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades a altres Administracions, excepte les obligatories
determinades per la legislacio tributaria i de la Seguretat Social.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I'’Administracio responsable del fitxer:
Ajuntament d'Olot, Area d'ensenyanca.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel-lacié de dades:

Ajuntament d'Olot, Area d'ensenyanga. C/ Joaquim Vayreda, numero 13, 17800 Olot
(Girona).

Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Alt.

Fitxer: Activitats de la tercera edat.

A)

L]

B)

C)

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:

La finalitat &s controlar les activitats que es realitzin, com tallers de memoria, piscina ( on es
demana certificat médic) i també s'inclouen activitats culturals.

L'Gs que es donara al fitxer és el derivat d’aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:

Els residents a Olot, pertanyents a la tercera edat, que hagin sol licitat o els hi hagi sigut
concedida plaga als cursos.

Procediment de recollida de dades de caracter personal:
Aportats pels propis interessats mitjangant formularis i instancies normalitzades, a les
dependéncies de I'’Ajuntament.

Estructura basica del fitxer i descripci6 dels tipus de dades de caracter personal inclosos al
mateix;

Base de dades relacional.

Dades de caracter identificatiu. DNI /NIF , nom i cognoms, direccié postal i electronica,
teléfon.
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E)

Dades de caracteristiques personals. Dades d'estat civil i lloc de naixement, sexe,
nacionalitat.
Dades de salut, necessaries pel control d’activitats, com piscina.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades a altres Administracions, excepte les obligatories
determinades per la legislacié tributaria i de la Seguretat Social.

F) Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:

G)

No es preveuen transferencies internacionals de cap tipus.

Organ de 'Administracié responsable del fitxer:
Ajuntament d'Olot, Area d’ensenyanca.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacid i
cancel-lacié de dades:

Ajuntament d'Olot, Area d'ensenyan¢a. C/ Joaquim Vayreda, nimero 13, 17800 Olot
(Girona).

Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Alt.

Fitxer: Etiquetes per enviaments a avis

A)

B)

C)

Finalitat del fitxer i s previst pel mateix:
La finalitat és controlar les etiquetes per enviaments a avis.
L'us que es donara al fitxer és el derivat d'aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:

Els residents a Olot, pertanyents a la tercera edat, que hagin sollicitat etiquetes per
enviament a avis.

Procediment de recollida de dades de caracter personal:
Aportats pel propi interessat mitjancant formularis o instancies normalitzades, a les
dependéncies de I'Area d’ensenyanca.

Estructura basica del fitxer i descripcié dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Base de dades relacional.

Dades de caracter identificatiu, nom i cognoms, direccié postal i teléfon.

Dades de caracteristiques personals. Dades d’estat civil, data i lloc de naixement, sexe,
nacionalitat.

Dades de salut.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades a altres Administracions, excepte les obligatories
determinades per la legislacié tributaria i de la Seguretat Social.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
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No es preveuen transferéncies internacionals de cap tipus.

G) Organ de I'’Administracio responsable del fitxer:
Ajuntament d’'Olot, Area d’ensenyanca.

H) Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacid i
cancel-lacio de dades:
Ajuntament d’'Olot, Area d'ensenyanca. C/ Joaquim Vayreda, numero 13, 17800 Olot
(Girona).

I) Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Basic.

Fitxer: Convenis amb entitats

A) Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:
L'ts que es gestionar els convenis que I'Area d'ensenyanca subscriu amb empreses i
entitats.
L'ts que es donara al fitxer és el derivat d’aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.

B) Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:
Consten al fitxer els representants d’'empreses i entitats que firmen convenis amb l'area.

C) Procediment de recollida de dades de caracter personal:
Aportats pels propis interessats a les relacions que es mantenen amb I'Area per concretar
els convenis i als propis convenis en format paper.

D) Estructura basica del fitxer i descripcié dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:
Expedients en Paper.
Dades de caracter identificatiu, nom i cognoms, direccié postal i teléfon, e-mail.

+  Empresa o entitat a la que pertany.

E) Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades a altres Administracions.

F) Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéncies internacionals de cap tipus.

G) Organ de I'’Administracio responsable del fitxer:
Ajuntament d’Olot, Area d’ensenyanca.

H) Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacid i
cancel-lacio de dades:
Ajuntament d'Olot, Area d’ensenyanc¢a. C/ Joaquim Vayreda, numero 13, 17800 Olot
(Girona).

I) Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
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Nivell Basic.

Fitxer: Fitxer del Consell Escolar Municipal

A)

B)

Finalitat del fitxer i us previst pel mateix:

L'as que es gestionar les reunions, actes i acords del Consell Escolar Municipal i les
relacions del mateix amb I'Area d’Ensenyanca.

L'ts que es donara al fitxer és el derivat d'aquesta finalitat per a la seva correcta gestié.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:
Consten al fitxer les dades dels membres del Consell Escolar Municipal.

Procediment de recollida de dades de caracter personal:
Aportats pels propis interessats a les relacions que es mantenen amb I'Area i després de
I'eleccié dels membres del Consell.

Estructura basica del fitxer i descripcio dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Expedients en Paper.

Dades de caracter identificatiu, nom i cognoms, direccio postal i teléfon, e-mail.

Dades del Consell Escolar, reunions i acords.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades a altres Administracions.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I'Administraci6 responsable del fitxer:
Ajuntament d’Olot, Area d'ensenyanca.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d’'accés, rectificacio i
cancel-lacio de dades:

Ajuntament d’'Olot, Area d'ensenyanca. C/ Joaquim Vayreda, numero 13, 17800 Olot
(Girona).

Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Basic.

Fitxer: Escola d'expressio

A)

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:
La finalitat és incloure les dades d’alumnes d'educacio especial.
L'Gas que es donara al fitxer és el derivat d’aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.

Persones o col'lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:
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Qualsevol persona que hagi sol'licitat una plaga per realitzar qualsevol activitat de I'escola
d'expressio i li hagi estat concedida dins del terme municipal d'Olot.

Procediment de recollida de dades de caracter personal:
Aportades pels propis interessats mitjangant formularis o instancies normalitzades, a les
dependéncies de I'Ajuntament.

Estructura basica del fitxer i descripcié dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Base de dades relacional.

Dades de caracter identificatiu. DNI /NIF , nom i cognoms, direccid postal i electronica,
telefon.

Dades de caracteristiques personals. Dades d'estat civil, data i lloc de naixement, sexe,
nacionalitat.

Dades mediques i de salut ( minusvalies).

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades a altres Administracions.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I’Administracio responsable del fitxer:
Ajuntament d'Olot, Area d’ensenyanga.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel-lacié de dades:

Ajuntament d'Olot, Area d'ensenyanga. C/ Joaquim Vayreda, namero 13, 17800 Olot
(Girona).

Mesures de seguretat amb indicacio del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Mitja.

Fitxer: Escola de musica

A)

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:
La finalitat és gestionar les classes que s'imparteixen als alumnes de I'escola de musica.
L'ts que se li donara al mateix és el derivat d’aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:

Qualsevol persona que hagi sol-licitat una plaga per realitzar qualsevol activitat de I'escola
de musica i li hagi sigut concedida dins del terme municipal d'Olot.

Procediment de recollida de dades de caracter personal:

Aportades pels propis interessats mitjancant formularis o instancies normalitzades de
inscripcid als cursos de I'escola de 'Area d’ensenyanca.

Estructura basica del fitxer i descripcié dels tipus de dades de caracter personal inclosos al
mateix:
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Base de dades relacional.

Dades de I'alumne: Nom i cognoms.

Dades de caracter identificatiu. DNI /NIF , nom i cognoms, direccié postal i electronica,
telefon dels pares.

Dades bancaries: Nom del titular del compte , domicili, poblacié, telefon, nimero de compte
corrent o llibreta, banc o caixa i data.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades a altres Administracions.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I'Administraci6 responsable del fitxer:
Ajuntament d'Olot, Area d'ensenyanca.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel-lacié de dades:

Ajuntament d'Olot, Area d'ensenyanga. C/ Joaquim Vayreda, numero 13, 17800 Olot
(Girona).

Mesures de seguretat amb indicacio del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Basic.

Fitxer: Matricules fora de termini

A)

B)

D)

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:

La finalitat és gestionar els alumnes que arriben a Olot a inscriure’s a una escola fora de
termini, el tema de matricula i la busqueda d’escola, és un servei que donen les escoles a
aquests alumnes.

L'as que es donara al fitxer és el derivat d’'aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:

Pares o tutors i alumnes que hagin sollicitat una plaga dins del terme municipal d'Olot,
consten també les dades dels tutors o pares dels mateixos.

Procediment de recollida de dades de caracter personal:
Aportades pels propis interessats mitjangant formularis o instancies normalitzades, a les
dependéncies de I'Ajuntament.

Estructura basica del fitxer i descripcio dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Base de dades relacional.

Dades de caracter identificatiu. DNI /NIF , nom i cognoms, direccié postal i electronica,
teléfon.

Dades de caracteristiques personals. Dades d'estat civil, data i lloc de naixement, sexe,
nacionalitat.
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E)

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades a altres Administracions, excepte les obligatories
determinades per la legislacio tributaria i de la Seguretat Social.

F) Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéncies internacionals de cap tipus.

G) Organ de I'Administracio responsable del fitxer:
Ajuntament d'Olot, Area d’ensenyanca.

H) Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacid i
cancel-lacio de dades:
Ajuntament d'Olot, Area d'ensenyanga, C/ Joaquim Vayreda, nudmero 13, 17800 Olot
(Girona).

1) Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Alt.

AREA CEMENTERI

Fitxer: Cens de Cementiri

A)

C)

D)

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:

La finalitat del fitxer és gestionar el cens dels titulars de propietats o concessions al
cementiri municipal.

L'Us que es donara és el derivat d'aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-los:
Tota persona que tingui una propietat o lloguer al cementiri d'Olot o la solliciti.

Procediment de recollida de les dades de caracter personal.
A través del propi interessat, en formulari o instancia normalitzada.

Estructura basica del fitxer i descripcié dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Base de dades relacional i expedients en paper.

Dades de caracter identificatiu dels propietaris de ninxols, sepultures i dels finats.

DNI /N.I.LF, nom i cognoms, domicili fiscal, teléfon, poblacié i provincia del declarant.

NIF, nom, cognoms, edat, causa de la defuncio del difunt.

Nom del metge que expedeix el certificat i nimero de col-legiat.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades a altres Administracions.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I'’Administracié responsable del fitxer:
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Ajuntament d'Olot, Area del cementiri.

H) Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'acceés, rectificacio |
cancel-lacio de dade:s:
Ajuntament d'Olot, Area del cementiri Passeig del Bisbe Guillamet, nimero 10, 2n, 17800
Olot.

I) Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Alt.

AREA D’ESPORTS

Fitxer: Socis de la Piscina Municipal

A) Finalitat del fitxer i Gs previst pel mateix:
La finalitat del fitxer és gestionar la piscina Municipal d'Olot.
L'Gs que es donara al fitxer és el derivat d’aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.

B) Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:
Qualsevol persona associada a la piscina Municipal d’Olot.

C) Procediment de recollida de dades de caracter personal:
Mitjancant suport informatic o mitjancant les dades aportades pels socis en suport paper.

D) Estructura basica del fitxer i descripcié dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix;
Base de dades relacional i expedients en paper.
Dades de caracter identificatiu. Nom i cognoms, data de naixement, telefon, N.I.F, direccio,
professid, dades de I'abonament, dades de familiars beneficiaris( per lo que es requereix
I'autoritzacié del beneficiari).
Dades de salut: dades mediques i autoritzacié familiar per activitats d'estiu.

E) Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades a altres Administracions.

F) Transferencies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen cessions internacionals de cap tipus.

G) Organ de 'Administracié responsable:
Ajuntament d’Olot, Area d’esports.

H) Serveis o Unitats davant dels que es poden exercitar els drets d'accés, rectificacio i

cancel-laci6 de dades:
Ajuntament d'Olot, Area d'esports, Av. Sant Jordi, s/n, 17800 Olot (Girona).
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1)

Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de seguretat amb indicacié del nivell de
Seguretat Exigible:

Nivell Alt.

Fitxer: Socis del gimnas Municipal

A)

F)

G)

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:
La finalitat del fitxer és incloure les dades dels associats del gimnas.
L'as que es donara al fitxer és el derivat d'aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-los:
Qualsevol persona associada al Gimnas Municipal d'Olot.

Procediment de recollida de dades de caracter personal:
Mitjangant suport informatic o mitjangant les dades aportades pels socis en paper.

Estructura basica del fitxer i descripcié dels tipus de dades de caracter personal inclosos al
mateix:

Base de dades relacional i expedients en paper.

Dades de caracter identificatiu. DNI NIF , nom i cognoms, direccié postal i electronica,
telefon.

Dades de salut: declaracié de trobar-se en bona salut, certificat médic.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades a altres Administracions.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen cessions internacional de cap tipus.

Organ de I'Administracié responsable:
Ajuntament d'Olot, Area d'esports.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel-lacio de dades:
Ajuntament d’Olot, Area d’esports. Av. Sant Jordi, s/n, 17800 Olot (Girona).

Mesures de seguretat amb indicacio del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Alt.

AREA DE JUVENTUT

Fitxer: Correus Electronics

A)

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:
La finalitat del fitxer és de administracio interna.
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Es pretén llistar les direccions electroniques de tots els joves que desitgin participar en
activitats desenvolupades per I'Area de Joventut, per contactar amb ells quan s'organitzin
esdeveniments.

L'us que es donara al fitxer és el derivat d'aquesta finalitat per a la seva correcta gestié.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-los:

Qualsevol persona que participi en activitats desenvolupades per I'Area de Joventut al
terme municipal d’'Olot.

Procediment de recollida de dades de caracter personal:
La direccio electronica és facilitada pels joves al participar en activitats, ja sigui mitjangant
suport informatic o mitjancant paper.

Estructura basica del fitxer i descripci¢ dels tipus de dades de caracter personal inclosos al
mateix:

Fitxer informatic individualitzat.

Dades de caracter identificatiu. DNI NIF , nom i cognoms, direccié postal i electronica,
telefon.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades a altres Administracions.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen cessions internacionals de cap tipus.

Organ de I'’Administracio responsable:
Ajuntament d’Olot, Area de joventut.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d’'accés, rectificacio i
cancel-lacié de dades :

Ajuntament d'Olot, Area de joventut. Passeig Bisbe Guillamet, nimero 10, 17800 Olot
(Girona).

Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Basic.

Fitxer: Activitats

A)

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:
La finalitat del fitxer és guardar les dades dels participants en activitats organitzades per
I'Area de Joventut. El fitxer estara compost per expedients en paper i base de dades

informatitzada.
L'as que es donara al fitxer és el derivat d’'aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les: .

El personal que participi en activitats desenvolupades per 'Area de Joventut al terme
municipal d'Olot.
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F)

G)

H)

Procediment de recollida de dades de caracter personal:
Mitjangant suport informatic o paper.

Estructura basica del fitxer i descripcié dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Base de dades relacional i expedients en paper.

Dades de caracter identificatiu. Nom i cognoms, direccio, telefon, fitxa manual, activitat a la
que participa, concessioé de beca o no i domiciliacio.

Dades de salut: dades necessaries per gestionar activitats d’estiu amb malalties dels nens
d'obligatori coneixement pels monitors sobre la salut dels nens.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades a altres Administracions.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen cessions internacionals de cap tipus.

Organ de 'Administracié responsable:
Ajuntament d’Olot, Area de joventut.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel-lacio de dades:

Ajuntament d'Olot, Area de joventut. Passeig Bisbe Guillamet, numero 10, 17800 Olot
(Girona).

Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Alt.

AREA D’URBANISME

Fitxer: Cédules i certificats urbanistics

A)

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:
Conté la gestié de la tramitacio de cédules i certificats urbanistics, a més de les dades dels
sol-licitants de certificats de compatibilitat.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-los:

Tota persona que sol-liciti un certificat, cédula urbanistica o un certificat de compatibilitat al
terme municipal d’Olot.

Procediment de recollida de dades de caracter personal:
Dades recollides al interessat en instancia de sollicitud de certificat amb la documentacio
necessaria.

Estructura basica del fitxer i descripcié dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:
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Base de dades relacional i expedients en paper.

Dades de caracter identificatiu. Nom i cognoms, direccio, teléfon, data d'entrada, expedicié
i carrer.

Finca a la que es refereix.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades a altres Administracions.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen cessions internacionals de cap tipus.

Organ de I' Administracié responsable:
Ajuntament d'Olot, Area d’ urbanisme.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d’accés, rectificacio i
cancel-lacié de dades:

Ajuntament d'Olot, Area d'urbanisme. Passeig Bisbe Guillamet, nimero 10, 17800 Olot
(Girona).

Mesures de seguretat amb indicacio del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Mitja.

Fitxer: Compravendes, permutes, expropiacions i convenis urbanistics.

A)

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:

La finalitat del fitxer és gestionar els procediments d’expropiacié permutes i compravendes
portats a terme per I'Ajuntament i obtenir les dades dels interessats i adquirents de terrenys
de propietat municipal.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-los:

Qualsevol personal implicada a un procediment expropiatori, qualsevol persona interessada
en adquirir una finca i que sol-liciti informacié a I'Ajuntament i aquelles persones que
concorren a procediments de venda publica de terrenys propietat del municipi.

Procediment de recollida de dades de caracter personal:
Les dades s’extrauen del Padré6 Municipal d’habitants i aportades pels propis interessats a
les dependéncies de I'Ajuntament.

Estructura basica del fitxer i descripci6 dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Base de dades relacional i expedients en paper.

Dades de caracter identificatiu. Nom i cognoms, direccio, teléfon,

Dades de propietats i propietaris.

Dades economiques de indemnitzacions i pagaments, dades de compte corrent i bancaries
dels compradors.

Dades referides a la finca.

Dades impositives.

Dades de transaccions economiques de venda.

E)Cessions de dades de caracter personal:

62



F)

G)

No es preveuen cessions de dades a altres Administracions.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen cessions internacionals de cap tipus.

Organ de I'Administracio responsable:
Ajuntament d'Olot, Area d’'Urbanisme.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'acces, rectificacio i
cancel-lacié de dades:

Ajuntament d’'Olot, Area d'urbanisme. Passeig Bisbe Guillamet, numero 10, 17800 Olot
(Girona).

Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Alt.

Fitxer: Fitxer de disciplina urbanistica

A)

B)

C)

D)

H)

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:
La finalitat del fitxer és sancionar per infraccions de disciplina urbanistica.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-los:
Qualsevol persona que hagi comés alguna infraccié de disciplina urbanistica.

Procediment de recollida de dades de caracter personal:
A través del procediment de investigacio i sancio.

Estructura basica del fitxer i descripcio dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Base de dades relacional i expedients en paper.

Dades de caracter identificatiu. Nom i cognoms, direccid, telefon.

Dades economiques, de compte corrent i bancaris i per a cobrament de les sancions.
Dades de transaccions econdomiques de venda.

Dades de infraccions comeses.

Dades referides a la finca.

Dades impositives.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades a altres Administracions.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen cessions internacionals de cap tipus.

Organ de I'’Administracio responsable:
Ajuntament d’'Olot, Area d'urbanisme.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel'laci6é de dades:
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Ajuntament d’'Olot, Area d’'urbanisme. Passeig Bisbe Guillamet, nimero 10, 17800 Olot
(Girona).

Mesures de seguretat amb indicacio del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Mitja.

Fitxer: Al-legacions POUM

A)

E)

F)

G)

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:
La finalitat del fitxer és gestionar les al-legacions contra I'aprovacié del pla d'ordenacié
urbanistica municipal d’Olot i les seves conseqliéncies juridiques.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-los:.

Persones que han realitzat al-legacions al Pla d'Ordenacié Urbanistica i els seus
representants dins del terme municipal d'Olot.

Procediment de recollida de dades de caracter personal:
El propi interessat introdueix les seves dades a les al-legacions efectuades.

Estructura basica del fitxer i descripcié dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Fitxer en paper.

Dades de caracter identificatiu. Nom i cognoms, direccio, teléfon.

Termini de les al-legacions i seguiment de les mateixes.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades a altres Administracions.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen cessions de dades de cap tipus.

Organ de I'Administracio responsable:
Ajuntament d’Olot, Area d'urbanisme.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel-lacio de dades:

Ajuntament d’'Olot, Area d'urbanisme. Passeig Bisbe Guillamet, nimero 10, 17800 Olot
(Girona).

Mesures de seguretat amb indicaci6 del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Mitja.

Fitxer: Horts Municipals

A)

Finalitat del fitxer i Us previst pel mateix:
La finalitat del fitxer és gestionar les dades dels avis que es dediquen a cultivar els horts
propietat de I'’Ajuntament dins del terme municipal d'Olot.
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C)

D)

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-los:.
Qualsevol persona que cultivi horts propietat de I'Ajuntament al terme municipal d'Olot.

Procediment de recollida de dades de caracter personal:
El propi interessat introdueix les seves dades a la sollicitud de cultiu de I'hort.

Estructura basica del fitxer i descripcié dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Fitxer individualitzat.

Dades de caracter identificatiu. Nom i cognoms, direccid, telefon.

Dades de I'hort sobre el que sol-licita cultiu.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades a altres Administracions.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen cessions de dades de cap tipus.

Organ de 'Administracio responsablé:
Ajuntament d'Olot, Area d'urbanisme.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel-lacié de dades:

Ajuntament d'Olot, Area d'urbanisme. Passeig Bisbe Guillamet, numero 10, 17800 Olot
(Girona).

Mesures de seguretat amb indicacio del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Basic.

Fitxer: Llicencies urbanistiques

A)

B)

C)

Finalitat del fitxer i Gs previst pel mateix:
La finalitat del fitxer és tramitar les llicéncies d'obres a sol-licitud dels propietaris i titulars de
finques de natura urbana i rustica.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-los:.
Qualsevol persona que sol-licita una llicéncia d'obres al terme municipal d'Olot.

Procediment de recollida de dades de caracter personal:
El propi interessat introdueix les seves dades a la sol-licitud de llicéncia d'obres.

Estructura basica del fitxer i descripcié dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Base de dades relacional i expedients en paper.

Dades de caracter identificatiu. Nom i cognoms, direccio, teléfon.

Dades de la finca sobre la que es sol licita llicéncia.

Dades de l'obra.
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E)

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions de dades a altres Administracions.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen cessions de dades de cap tipus.

Organ de I'Administraci6 responsable:
Ajuntament d'Olot, Area d'urbanisme.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel-lacid de dades:

Ajuntament d’Olot, Area d’'urbanisme. Passeig Bisbe Guillamet, nimero 10, 17800 Olot
(Girona).

Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Mitja.

Fitxer: Inventari de Béns Patrimonials

A)

E)

Finalitats del fitxer i Us previst pel mateix:

La finalitat és llistar els béns de I'Ajuntament amb els noms dels anteriors propietaris,
venedors i veins.

L'ds que es donara al mateix és el derivat d’aquesta finalitat per a la seva correcta
gestio.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:

Totes aquelles persones anteriors propietaris o venedors de béns comprats per
I'Ajuntament.

Procediment de recollida de dades de caracter personal:
Facilitats pels propis venedors o anteriors propietaris alhora d'efectuar la venda.

Estructura basica del fitxer i descripcié dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Fitxer individualitzat.

Dades identificatives. DNI /NIF , nom i cognoms, direccié postal i electronica, teléfon.
Dades de circumstancies socials.

Dades bancaries.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions a altres Administracions.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de I'Administracié responsable del fitxer:
Ajuntament d'Olot, Area de secretaria.
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H)

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel-lacié de dades:
Ajuntament d'Olot, Passeig Bisbe Guillamet, numero 10, 17800 Olot (Girona).

Mesures de seguretat amb indicacio6 del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Basic.

ALTRES

Fitxer: subministrament d’Aiglies

A)

B)

Finalitats del fitxer i Us previst pel mateix:

La finalitat és el control del subministre d’aigua potable a Olot, del que existeix concessio
administrativa del servei a 'empresa SOREA.

L'Us que es donara al mateix és el derivat d'aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:

Totes aquelles persones residents a Olot que reben el subministre d'aigua de I'empresa
SOREA.

Procediment de recollida de dades de caracter personal:
Facilitats pels propis interessats mitjangant formularis o instancies normalitzades.

Estructura basica del fitxer i descripcio dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Base de dades relacional i expedients en paper.

Dades identificatives. DNI /NIF , nom i cognoms, direccié postal i electronica, telefon.
Dades de circumstancies socials. Caracteristiques d'allotjament, vivenda.

Dades de transaccions. Béns i serveis rebuts per I'afectat.

Dades bancaries.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions a altres Administracions.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferéncies internacionals de cap tipus.

Organ de 'Administracio responsable del fitxer:
Ajuntament d'Olot, Area de secretaria.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d’'accés, rectificacio i
cancel-lacié de dades:
Ajuntament d'Olot, Passeig Bisbe Guillamet, numero 10, 17800 Olot (Girona).

Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Mitja.
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AREA D’ATENCIO AL CONSUMIDOR

Fitxer: Atencié al consumidor

A)

E)

F)

Finalitats del fitxer i Us previst pel mateix:

La finalitat és el control de les reclamacions o consultes que fan els consumidors a
I'Ajuntament.

L'ds que es donara al mateix és el derivat d'aquesta finalitat per a la seva correcta gestio.

Persones o col-lectius sobre els que es pretén obtenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-les:
Totes aquelles persones residents a Olot que han fet s del servei d’atencié al consumidor.

Procediment de recollida de dades de caracter personal:
Facilitats pels propis interessats mitjangant formularis o instancies normalitzades.

Estructura basica del fitxer i descripci¢ dels tipus de dades de caracter personal incloses al
mateix:

Expedients en paper.

Dades identificatives. DNI /NIF , nom i cognoms, direcci6 postal i electronica, teléfon.
Causa o motiu pel que han fet Us del servei d’atencié al consumidor.

Cessions de dades de caracter personal:
No es preveuen cessions a altres Administracions.

Transferéncies de dades que es preveuen a paisos tercers:
No es preveuen transferencies internacionals de cap tipus.

Organ de I'Administraci6 responsable del fitxer:
Ajuntament d'Olot, Area d'atencié al consumidor.

Serveis o Unitats davant dels que es pot exercitar els drets d'accés, rectificacio i
cancel-lacio de dades:
Ajuntament d'Olot, Av. Onze de Setembre, nimero 22, 22 17800 Olot (Girona).

Mesures de seguretat amb indicacié del nivell de Seguretat Exigible:
Nivell Alt.
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